
JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

dla Zarządu Mienia Skarbu Państwa w Warszawie

Symbole klasyfikacyjne
Hasła klasyfikacyjne
Kategoria archiwalna
Uwagi

I
II
III
IV
V

w komórce macierzy-stej
w innych komór-kach


1
2
3
4
5
6
7
8
9

4




GOSPODARKA NIERUCHOMOŚCIAMI, MIESZKANIAMI I LOKALAMI





40



Gospodarka nieruchomościami






400


Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące gospodarowania nieruchomościami
A
Bc




401


Wiedza o nieruchomościach i jej aktualizacja







4010

Ewidencja nieruchomości
A
Bc





4011

Inwentaryzowanie nieruchomości
A
Bc





4012

Oszacowanie wartości i wycena nieruchomości
A
Bc





4013

Listy rzeczoznawców majątkowych
BE10
Bc




402


Stan prawny nieruchomości







4020

Przejmowanie nieruchomości na rzecz Skarbu Państwa
A
Bc





4021

Wykonywanie i pozbawianie praw do nieruchomości. Zwrot nieruchomości.








40210
Wykonywanie, ograniczanie, pozbawianie praw do nieruchomości oraz zwrot nieruchomości
A
Bc
w tym wywłaszczenia





40211
Prawo pierwokupu
B25
Bc





4022

Zakup nieruchomości
A
Bc





4023

Zniesienie współwłasności nieruchomości
A
Bc





4024

Komunalizacja mienia Skarbu Państwa
A
Bc





4025

Przekształcanie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności
A
Bc





4026

Zamiana nieruchomości, zmiana użytkowania
A
Bc




403


Rozgraniczanie, scalanie i podział nieruchomości







4030

Rozgraniczanie nieruchomości
A
Bc





4031

Podział nieruchomości
A
Bc





4032

Scalanie nieruchomości
A
Bc





4033

Odszkodowania za przejęcie nieruchomości
BE10
Bc




404


Zarządzanie nieruchomościami







4040

Sprzedaż nieruchomości
A
Bc





4041

Oddawanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste
A
Bc





4042

Rozwiązywanie i wygaszanie umów użytkowania wieczystego
BE5
Bc





4043

Opłaty za użytkowanie wieczyste
B5
Bc





4044

Oddawanie nieruchomości w trwały zarząd
BE10
Bc





4045

Przekazywanie nieruchomości do korzystania, w tym w dzierżawę lub najem
BE10
Bc
okres przechowywania liczy się od chwili ustania




4046

Przekazywanie nieruchomości na cele szczególne
BE10
Bc





4047

Służebności gruntowe
BE5
Bc




405


Użyczenie nieruchomości







4050

Użyczanie nieruchomości
BE5
Bc





4051

Udostępnianie nieruchomości pod lokalizację nośników reklamowych
B5
Bc





4052

Zezwolenia na czasowe zajęcie nieruchomości
B25
Bc





4053

Zezwolenia na zakładanie, przeprowadzanie i wykonanie na nieruchomościach urządzeń technicznych
B15
Bc




406


Nadzór nad zarządzaniem gruntami







4060

Organizacja zarządzania gruntami
BE10
Bc





4061

Nadzór i kontrola zarządzania gruntami
BE10
Bc





4062

Opiniowanie sposobu zarządzania gruntami
BE5
Bc





4063

Wspólnoty gruntowe
BE10
Bc



41



Gospodarowanie budynkami, mieszkaniami i lokalami






410


Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące zagadnień z zakresu gospodarowania budynkami, mieszkaniami i lokalami
A
Bc




411


Zagadnienia ogólne w zakresie gospodarowania budynkami, mieszkaniami i lokalami







4110

Wieloletnie programy gospodarowania zasobem mieszkaniowym i lokalowym
A
Bc





4111

Gospodarowanie zasobem lokali mieszkaniowych i użytkowych








41110
Ewidencja lokali mieszkalnych
BE10
Bc






41111
Ewidencja lokali użytkowych
A
Bc





4112

Analizowanie cen najmu lokali mieszkalnych nienależących do publicznego zasobu mieszkaniowego
A
Bc





4113

Ustalanie zasad najmu lokali oraz wysokości opłat za najem lokali








41130
Ustalanie zasad najmu lokali
A
Bc






41131
Ustalanie czynszu za lokale mieszkalne
B5
Bc






41132
Ustalanie stawek czynszu na lokale użytkowe
B5
Bc




412


Stan prawny budynków, mieszkań i lokali


jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danej nieruchomości (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to kwalifikuje się ją do kategorii A




4120

Samodzielność lokali mieszkalnych
B5
Bc





4121

Ustanawianie odrębnej własności lokali
B5
Bc





4122

Znoszenie współwłasności nieruchomości
B5
Bc





4123

Ustalanie tytułów prawnych do lokali
B5
Bc





4124

Ustalanie i poświadczanie stanu prawnego nieruchomości i lokali
B5
Bc





4125

Sprzedaż oraz wykup mieszkań i lokali








41250
Sprzedaż budynków i lokali mieszkalnych
B25
Bc






41251
Sprzedaż budynków i lokali użytkowych
B25
Bc






41252
Wykup mieszkań i lokali przez najemców
B5
Bc





4126

Teczki zbiorcze na dokumentację budynków, lokali i mieszkań
A
Bc
w tym ich ewidencja



413


Zarząd nieruchomością







4130

Wspólnoty mieszkaniowe
A
Bc
w tym protokoły z posiedzeń, uchwały, reprezentowanie Skarbu Państwa na posiedzeniach, ewidencja wspólnot




4131

Powierzanie podmiotom zewnętrznym zarządu nieruchomościami
A
Bc





4132

Kontrolowanie prawidłowości sprawowania zarządu nieruchomościami
A
Bc





4133

Kontrolowanie prawidłowości wykorzystania lokali








41330
Kontrola wykorzystania lokali mieszkalnych
BE5
Bc
w tym informacje o zakłócaniu porządku domowego





41331
Kontrola wykorzystania lokali użytkowych
BE5
Bc





4134

Przejmowanie nieruchomości w depozyt
BE5
Bc
w tym protokoły przejęcia, wydawania depozytu, korespondencja




4135

Przebudowa lokali
B5
Bc




414


Zaspokajanie potrzeb mieszkaniowych







4140

Ustalanie uprawnień do najmu lokali z zasobu mieszkaniowego
BE10
Bc
między innymi wnioski, protokoły z wizji, wywiady środowiskowe, projekty list oczekujących, protesty oczekujących, listy oczekujących, skierowania do zawarcia umowy najmu, przyznawanie lokali; także wynajem lokali o czynszu wolnym




4141

Przyznawanie lokali mieszkalnych zamiennych
B10
Bc
jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego, na przykład w związku ze złym stanem technicznym budynku, klęską żywiołową




4142

Zapewnianie lokali mieszkalnych socjalnych
B10
Bc
 jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego, między innymi wyroki sądowe o przyznaniu prawa do lokalu socjalnego, odszkodowania za zajmowanie lokalu bez tytułu prawnego, odszkodowania za niedostarczenie lokalu




4143

Postępowanie o opróżnienie lokalu mieszkalnego
B10
Bc
jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego,

między innymi udział przedstawicieli ZMSP w tzw. interwencjach ubocznych, postępowania sądowe




4144

Zamiana lokali mieszkalnych
B10
Bc





4145

Zawieranie umów o odpłatne używanie lokali mieszkalnych
B10
Bc
jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego;

dotyczy lokali mieszkalnych, socjalnych, zamiennych;

między innymi protokoły o wydanie lokali, wnioski o obniżenie czynszu, wypowiadanie umów




4146

Zadłużenie czynszowe lokali mieszkalnych
B5
Bc
jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego;

między innymi ulgi, umorzenia




4147

Podnajem lokali mieszkalnych
B10
Bc
jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego



415


Lokale użytkowe







4150

Przetargi na wynajem lokali użytkowych
B5
Bc
dokumentacja przetargów nierozstrzygniętych




4151

Umowy na wynajem lokali użytkowych
B10
Bc
dokumentacja przetargów rozstrzygniętych, skutkujących zawarciem umowy; jeżeli dokumentacja nie została przyporządkowana do zbioru dokumentacji dotyczącej danego mieszkania lub lokalu (w systemie tradycyjnym w formie teczki zbiorczej), to po upływie 10 lat od dnia zamknięcia poddaje się ją ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego




4152

Zadłużenie czynszowe lokali użytkowych
B5
Bc
j.w.



416


Teczki zbiorcze na dokumentację lokali mieszkalnych i użytkowych
BE10
Bc
w tym ich ewidencja, która kwalifikowana jest do kategorii A


