Stempel archiwum                                                                                   Magazyn..................................

Protokół

skontrum zespołu (zbioru) akt

1. Numer zespołu.............................................

2. Nazwa zespołu ....................................................................................................................................  ...........................................................................................................................................................

3. Daty krańcowe zespołu .....................................................................................................................

4. Rozmiar w jednostkach archiwalnych (fizycznych)

                 Kat. A                             Kat. A                                     Kat. B                     Kat. B

a).....................................          b)................................            c)........................         d).........................

      (przed skontrum)                      (po skontrum)              (przed skontrum)        (po skontrum)   

5.    Rozmiar w metrach bieżących  

                 Kat. A                             Kat. A                                     Kat. B                     Kat. B

a).....................................          b)................................            c)........................         d).........................

      (przed skontrum)                      (po skontrum)              (przed skontrum)         (po skontrum)   

6.   Rodzaj środka ewidencyjnego na podstawie którego przeprowadzono skontrum .....................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

7.   W dniach..............................................................................2009 r. przeprowadzone zostało przez

(nazwiska, imiona, stanowiska) ..............................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

skontrum zespołu, które wykazało:

- zgodność faktycznej liczby ..................................................... jednostek archiwalnych (fizycznych) w zespole z liczbą ............................................. jednostek archiwalnych (fizycznych) wymienionych 

w środkach ewidencyjnych określonych w pkt. 6,

- niezgodność faktycznej liczby ............................................... jednostek archiwalnych (fizycznych)

z liczbą ............................................................. jednostek archiwalnych (fizycznych) wymienionych 

w środkach ewidencyjnych określonych w pkt. 6,

polegającą na

- braku jednostek archiwalnych (podać ogólną liczbę .......................o sygnaturach .........................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

- bądź nieuwzględnieniu odnalezionych jednostek archiwalnych przynależnych do zespołu w środku ewidencyjnym określonym w pkt. 6 (podać ogólną liczbę) ........................... o sygnaturach: 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

                                                                                                Podpisy prowadzących skontrum

                                                                                              ......................................................................

                                                                                              ......................................................................

                                                                                              ......................................................................

                                                                                        Podpisy sprawdzających

                                                                                              ......................................................................

                                                                                              ......................................................................

8. Uwagi wyjaśniające stwierdzone braki i niezgodności oraz inne ważne informacje dla stanu zespołu, dokonane po zakończeniu skontrum zasobu archiwalnego.

                                                                                                   Podpisy osób dokonujących wpisu

                                                                                              ......................................................................

                                                                                              ......................................................................

                                                                                              ......................................................................

                                                                                              data...............................................................

