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Wojciech WozZniak

Warszawa, 9 listopada 2016 r.

znak: DA.812.1.2016

Panstwo Dyrektorzy
Archiwow Panstwowych

Szanowni Panstwo,

w zwiazku z realizacja Programu retrokonwersji pomocy archiwalnych
i w nawigzaniu do tematyki narady dyrektorow archiwow panstwowych, ktora
miata miejsce w dniach 24-25 pazdziernika br., dziekuje za przestane zestawienia

pomocy informacyjnych przeznaczonych do retrokonwersji.

Przypominam, Zze prace nad retrokonwersja nalezy uja¢ w planach pracy
archiwow na rok 2017 i powinny one stanowi¢ jeden z priorytetow dziatan
archiwow. Wobec powyzszego zawieszam opracowanie zespoléw i zbioréw
archiwalnych do czasu ukonczenia prac nad retrokonwersja. Prowadzone obecnie
prace nad opracowaniem nalezy ukonczyé w roku biezacym; prace dotyczace
opracowania zasobu mozna kontynuowac tylko dla tych zespoldéw, dla ktérych
proces ten trwa i obejmuje ponad 1 rok sprawozdawczy, a na kolejny rok planowane
jest jego zakonczenie. Zawieszenie prac nad opracowaniem nie obejmuje corocznych
doptywéw akt stanu cywilnego. W przypadku Archiwum Panstwowego w Kaliszu,
ktére deklarowato, ze wszystkie pomoce maja juz posta¢ cyfrowq, dziatalnos¢

w zakresie opracowania powinna by¢ kontynuowana.

Na podstawie Panstwa wnioskéw i uwag za norme przyjeto przepisanie
pomocy informacyjnych, dla jednej osoby w ciagu jednej godziny:

a) co najmniej 50 opiséw j.a. w jezyku polskim, tj. dziennie 350 opiséw przy
zatozeniu 7 godzin pracy,

b) co najmniej 30 opiséw j.a. w jezyku obcym, tj. dziennie 210 opiséw przy
zatozeniu 7 godzin pracy.
Powyzsza norma obowigzuje dla retrokonwersji prowadzonej w sposéb manualny,

tzn. przepisywanie inwentarza lub innej pomocy przez archiwiste do systemu ZoSIA

lub bazy IZA. Zalecam jednak, w miare mozliwosci, wykorzystywanie innych
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sposobow, tzn. pozyskiwania opisdéw poprzez technologie OCR lub import
prawidlowo przygotowanych danych 2z formatu .csv. Ponadto proponuje,
aby do ww. prac zaangazowac studentéw odbywajacych praktyki w panstwa

archiwum, stazystéw czy wolontariuszy.

Przy ustalaniu priorytetow zespoldw przeznaczonych do retrokonwersji
nalezy sie kierowac¢ nastepujacymi zasadami: w pierwszej kolejnosci retrokonwersji
nalezy podda¢ pomoce archiwalne sporzadzone w jezyku polskim, natomiast
najnizszy priorytet otrzymuja inwentarze z transliteracja. W przypadku inwentarzy
transliterowanych posiadajacych réwniez tytul oryginalny (np. zapisany cyrylica)

lub ttumaczony nalezy zaniecha¢ wpisywania tytulu transliterowanego.

Istnieje takze mozliwos¢ wystapienia o dodatkowe srodki na retrokonwersje,
pod warunkiem, zZe przepisywane beda inwentarze zespoléw przeznaczonych
do digitalizacji w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w nowym
projekcie , Archiwa Cyfrowe”. Wykaz takich zespotdw, wraz z szacunkiem kosztow,
nalezy przygotowac wedtug zalaczonego (Zatacznik nr 1), w plikach edytowalnych
i przesta¢c na adres e-mail koordynatora Programu (ponizej) w terminie
do 18 listopada br. O przyznaniu tych srodkdéw decydowac bedzie kolejnos¢
zgloszen,, az do wyczerpania puli srodkéw, ktore sa przeznaczone na ten cel
w budzecie NDAP na rok 2017. Przy wyborze zespoléw nalezy pamietaé o tym,
aby byly to zespoly szczegdlnie atrakcyjne dla naszych uzytkownikow.

Ponadto prosze o przygotowanie planu retrokonwersji na rok 2017 wediug
zalaczonego wzoru (Zalacznik nr 2), w plikach edytowalnych i przestac
do 18 listopada br. na adres e-mail koordynatora Programu. Jednoczes$nie prosze
o weryfikacje miernikéw dotyczacych retrokonwersji podanych uprzednio przez
Panstwa jako wklad do Planu dzialalnosci Naczelnego Dyrektora Archiwdéw

Panstwowych.

Postepy prac bede kontrolowal na podstawie sprawozdan kwartalnych
wedlug zalaczonego wzoru (Zatacznik nr 3). Sprawozdania nalezy przekazywac

kazdorazowo do 10 dnia miesigca nastepujacego po zakoniczeniu kwartatu.

W przypadku uwag, pytan i watpliwosci prosze o bezposredni kontakt
z  koordynatorem  programu, panem = Michatem  Serdyniskim  (e-mail:

mserdynski@archiwa.gov.pl).
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Lacze wyrazy szacunku

Wojciech Wozniak
(podpisano bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu)

Zat.:

1. Lista pomocy informacyjnych przeznaczonych do retrokonwersji w ramach
programu retrokonwersji pomocy archiwalnych archiwow panstwowych, dla
zespotdow wytypowanych do projektu POPC ,Archiwa Cyfrowe” — tabela (plik:
Zat_1.xls).

2. Program retrokonwersji pomocy archiwalnych — plan na 2017 r. — tabela (plik:
Zat_2.xls).

3. Program retrokonwersji pomocy archiwalnych — sprawozdanie za __ kwartat 2017 r. -
tabela (plik: Zat_3.xls).
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