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2 hAhRZADZIENITE ¥r 32
MINISTRA-ZZEFA URZEDU RADY MINISTROW
z dnia 22 grudria 1990 r.

W &sprawie ustaienia eanolicego rzectovego wyliau  aklT  dia

uragddw tersnowych organdw rzadowej administracii ogdlnej]

Ha podstawie § € usT., 2 rorzporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnig-

we Wyzazego i Techniki = dnia 235 ligee 1%E4 r. w spravie zasnd
i trybu

klasyfihowania'i kwalifikowania dokumentacj: oraz zasid

przekazveanis materialdéw archiwalnyeh do archiwew pafncIwowych
(D2 W, NO &I, poz. 216) - zurzacza sie, €O nastepuje:

- & § 1.

Uatalw £ig jodnelity rzecoowy wykaz ki, stanowiasy zaiac

ik do
zaczydrenia, ltSéry klaeyfikuje aikta powsTajace v dznaainosd U
urvgdéw  terenowy:ih organcw rzpdowe) adrinistrzeii ogdlned.

okresla hategorie archiwalna &kt i okresy ich arzechowyvanisz.

§ 2.

¥ uzasadnionych wypadrach wejewodowie L kKierownicy urnsZidw
rejcnovwych po poro:unieni: sie z wiasciuym archiwurs paﬁézwow;m,x
rogq rozbodowad ﬁednol*ty rreczowy Wykaz akt w ramach istnizjg-
cych sBymboll 2 zachowaniem tej samej katagorii archivalned.

Wprowidzenie zmian v qizgu rodu jest uledopusrezalne.
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§ 2.

Wo)jewodowie Zapewniajg Prawvidiowe wprowadzenie w Zycie jednoli-
tego rzeczowego wykazu akt ‘we wszystikich urzedach terenowych
organdw rzadowaj sdministracii ogélnel, odpowiedni lnastruktay
3 szkelenie pracowmikéw tych urzeddw.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 stycznia 1991 r.
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LalacInik

do Zarzgarenia Nr 37
Ministra~-Szefa URM

z dnia 2? grudnia 1990 r.

SKOROWIDZ
{SPIS TYTULOW KLAS DRUGIEGD I TRZECIEGCO STOPNIA)

0 ~ ZARZADZANIE
00 - ORCANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGCIALNE

000 - Przerisy prawne dotyczacte organéw jednooso-
bowwch i kolegialnych

col - Prezydent Rzeczypospolitej FPolskies
002. = Sejm Rzeczypospolitej Polsiiej
063 - Senat Rzeczypospolitej Polskiej
0C4 -
005 - Kolegia, kemisje, zespoly

Tgany szmorzrpdu terytorialrego

006 = Zjazdy, narady, kenferancje

01 - ORCANIZACTJIA

G0 - Przepisy prawne dotyczace organizacji
i zarzadzania

Q1] - Organizacja urzeddw terencwych organdw
administracji cgdlne; ’

0l2 - Organizacja urcedow organdw naczelnych,
centralnych i wspéldziazajaeych

013 - Akty normatywne
0i¢ - Prace naukowo-badawcze
C13 - Matody pracy

Q16 - Normalizacja, normatywy

02 - PROGNOZOWANIE, PLANOWANIE I STATYSTYXA

020 - Metodyka i organizacja preognozowania,
vianowania i sprawozdawczosei statystycs-
nej

021 - Statystyka
042 = Meiduuki i'raporty sytuacyjne

03 . INFORMATYZA

030 - Projektuwanio i koordynowanie systemow
i programdow

C31 ~ Bank danych
032 - Przetwirzanie danych
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04 - pPODZIAL TERYTORIALNY

040 - Dr"Epiﬂ -
bt Y Prawne dotyczac ;
terytorialnego yczace podzialy

C41 - Ustalanie nazw m
:iz;oqraficznych

042 - Podzial terytorialny
05 «~ GBsLUTA PRAWNA, SKARGI I WNYIOSK!

950 - Przepisy Erawne d
> QOTYrzace .
prawnej, skarg i Uniosiéu obslugi

iejscowogci i obiektdw

051
052 - Irowvadzenie Spraw karaych

053 ~ Cpiniowania Projektow aktéw pr
054 - ¢pinie prawne

- Prowadzenie *Praw cywilnych

awnych

0535 « Interpretaci ;
~ Je prawne i
tency)ne 2 ® 1 spory kompe-

056 - Skargi i wnioski

06 - HYDAWNISTWA 1 PUBLIRACIE

060. - sz!pisy Prawne

dotye 4 ;
i pubiikacjt yerace wydavnictw

os1

062

063
064

~ Plany i rFregramy wydawnicze
= Drilenniki,
wywiady

Kroniki 4 ronografie

Wystawy, poxazy, imprezy -

czasopisma, ogloszenia,

Q7 - WSPOtDZIALANIE, RORTARTY

07¢ - Przepisy prawne d
; otycz. 5 i
tania i kontaktow ¥ ASE wepoidzia-

071 - Wspoldziatanje
072 - Kontakty Zagraniczne

08 - BIVROWOSE, ARCHIWA

080 - Przepisy prawn
e dotyc i -
archiwow zakildOUycg ZacCe biurowoscy;

0Bl - Inetrukcje, rejestry, regqulaminy
082 - Archiwum zzkladowa

083 - Bibliotekj urzedowa

084 - Technika Pracy biurowej

085 - formularze i druki
086 - Godtia, Pieczecis, tablice urzedowe
087 « Oplaty pocztewe, telefonizzne

18

18
18

18
18
19
19

19
20

20

20
20.

20
21
21

21

21
21
22

22

22
22
23
23
23

24
24
24

17

17

17
17

09 - NADZOR, KONTROLA, RADARIA

' 040 - Zasady i tryb postepowania w sprawach
. nagzoru, kontroli i badan
091 - Kontrole, inspakcje, lustracje
092 - Badania '

093 - Uczestnictwo w obcych kontrolach
i bacaniach

1 - KADRY
10 - OGOLNE ZASADY PRACY I PLAC

100 - Zbiér przepisow prawnych dotycza-
cych pracy i plac oraz spraw cacbowych

101 =- Praca, piace

102 - Ewidencja oscbowa, legitymacje,
zaawiadczenia

103 - Eprawy pracownicze

11 - ZATRUDNIANIE I WYHAGRADZANIE
110 -~ Przepisy prawne dotyczgce zatrudnia-
nig i wynzgradzania

111 - Zatrudnianie i zwalnjanie pracowniXow
wiasnego urzecdu

112 - Nagradzanie : awansowanie pracownlikéw
wiasnego urzedu

113 ~ Zatrudnianie, nagradzanie i1 awansowa-
nie kierownikow urzgddw podporzzdiowa-
nych

3114 - Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie

kierownikow innych jednostek podporzad-
kowanych

115 - Qpiniowanie pracownikéw
116 - Prace dodatkcwe pracownikdw

12 - SZROLENIE PRACOWNIKOW

120 - Przepisy prawne dotyczace szkolenia
pracownikow

121 - Osrodki doskonalenia kadr pracowniczych
122 - Formy i metcdy szkolenia
123 - Uczestnicy szxelenia

17 - DYSCYPLINA PRACY, URLOFY, KARY

130 -~ Przepisy prawne dotyczace dyscyplany
pracy, urlopdw, karania pracowniiow

131 - Dyvscyplina pracy
132 - Urlopy pracowaicze
133 = Kary porzadhkowe I dyscyplinarne

26
27
z7

27

27
28

28

28

28

28

28
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14 - SPRAWY BYTOWE PRACOWNIKOW
140 - Przepisy prawne dotycrace spraw

kytowych pracownikow

141 - Mieszkania pracownicze, pomoc,

' intervencje

142 - Opieka zdrowotna

143 ~ Wypoczynek pracownikéw i ich rodzin
144 - Sport, oswiata i kultura

15 - EMERYTURY, RENTY, UBEZPIECZENIA

150 - Przepisy prawne emerytalno-rentowe

151
152

i ubezpieczaniowe
=~ Emerytury i renty
=~ Unezpieczenia spoleczne

16 - PEZPTECZEASTWO 1 HICITNA PRACY

160

161
162
163

- P:zgpisy prawvne dotyczace bezpie-
¢zenstwa i higieny pracy

- £%an bezpieczenstwa i higieny pracy
= Srodki ochronne

- W?padki Pray pracy i w ratrudnjieniu,
choroby zawodowe

2 - SRODKI RZECZOWE
20 - ADMINISTRACJA NIERUCEOMOSCIAMI

200
oL

203

- Pgdstawowe zasady gospodarowania
nieruchomossiami '

~ Administrowanie nieruchonosciami
- Utrzymanie lokali ! pomieszeczen
- Cchrona obiektdédw i mienia

21 = GOSPODAFEA SRODXAMI RUCHONYMI

210

212
212
233
214

- Zaopatrzenie w materialy i pomoce
biurcwe

- Meble i sprzet biurowy

= Maszyny i urzadzenia

= Gospodarka materialowa i narzedziowa
~ Inwentaryzacja )

22 -~ IMAESTYCYE I REXONTY DUDCWLANE

—a

!

Danwe

£20

221
222
223
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3
33

- Przepisy prawne dotyczace inwestycji
i remontow

- Przygotowanie inwestycji i remontédw
- Inwestycje budowlane
- Remonty kapitalne i bieiace

[l

FEE

32
32

32
33
33
33
34

34
35
34

34

34
35

35
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36
36

36
36
37
37

37

37
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39.
39

39
40

230 -

231 -
232 -
232 -

300 -

301 -
302 -
303 -
304 -
305 -

310 -

11 -
312 -
313 -

314 -

23 - TRANSPORT WLASNY

pPrzepicy prawne dotyczacae transportu
wiasnego

Zakup i ewidencja érodk?v tyranaportu
Eksploatacja srodkéw transportu

Garaze, waraztaty, urzadzenia

3 - BUDZET, RACEUHKOWOSC
30 - PLANOWANIE I WYROMANIE BUDZETU

Przepisy prawne dotyczace planowania
budietowego

Budiet Panstwa

Budiet terenowy

Gospodarka pezabudietowa

Plany finansowania inwestycjii i remontdw
Fundusze specjalne, pofyczki, dotacje

31 - RACHUNEOWOSE, KSIEGOWOSE, OBSLUGCA KASOWA

Przepisy prawne dotyczace rachunkowosci,
ksiegowodci i obslugi kasowej

Listy plac, delegacje stuthowe
Obsluga kasowa

Nadzoér nad rachunkowosdcis, ksiegowodciy,
dokumentacja i obsiugy hkasowa

Kasa Zapomogowo-PoZyczkowa

4 - KULTURA, NAUFRA, SPORT
40 - UPOWSZECENIANIE RULTURY .
400 - Przepisy prawne dotyczace upowszechniania

kultary

401 - QOrganizacja i programy hpowszechnignin

kultury

41 - SPORT, KULTURA FIZYCZRA
410 - Prrepisy prawne dotycIgce mportu i ultury

fizyczna]

411 - Kierunki i programy rozwoju kultury fi-

zycznej i aportu w wojeuédzgwie oraz
sprawozdania z ich rapliza:;i

412 - Wychowanise fizyczne i sport masowy

40

40
41
4l

%2

42
42
42
42
43

43

43
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47
47




50

51

= TURYSTYFRA I WYPOCZYNEK

420 - Przepisy prawne dotyczace turystyld
i wypoczynku

421 - Kierunki i programy rezwoju turystyki
i wypoeczynku w wojewddzrwie oraz sprawoz-
dania z ich realizacji

422 - Zagospodarowanie turystyczno-wypoczynkows

- SPRAWY OBYWATELSKIE, URZEDY STANU CYWILNEGO,
STRAZ POZARNA, KOMUNIRACJA, DROGOWNICIWO,
LACZNOSE

= SPRAWY OBYWATELSKIE I SPOLECZNE

500 - Przepisy prawne dotyczace spraw
cbywatelskich 1 spolecznych

501 - Stowarzyszenia
$02 ~ Sprawy spoieczne
503 -~ Obywatelstwo
= EWIDERCJIA LUDNOSCI, DOWODY TOZSAMOSCI, ﬁRZEDY
STANU CYWILNEGO

510 - Przepisy prawvne dotyczace ewidenc)i
ludnoici, dewoddw esobistych i urzedéw
stanu cywilnsgo

511 ~ Ewidencia ludnoéci
312 - Dowody toZsamosci - . a
513 - Urzedy stanu cywilnego

52 - SPRAWY WOJSROWE, BEZPIECZENSTWO I PORZADEK

FUBLICIZNY

520 ~ Prrepisy prawne dotyczace spraw wojsko-
wych, bezpieczenstwa i porzadku

521 - Sprawy wojskowe
522 - Bezpieczefistwe i porzadek publiczny

53 - SPRAWY OBRONY, OBRONY CYWILNEJ

530 - Przepisy prawne dotyczace spraw obronnych
i obrony cywilnej

S31 -~ Terenowe komitety obrony
532 - Obrona cywilna
533 - Swiadezenia na rrecz obronnosci

54 ~ CCHRONA PRZECINPOZAROWA, STRAZE POZARNE

540 ~ Przepisy prawne dotyczace ochrony przeciw-
peiarowej, straizy pozarnych

5%1 - Siec straty pozarnych i ich organizacja
542 = Dzialalnogé jednostok przeciwpoiarowych
541 ~ Wyposazenie strazy pesarnych
544 » Profilaktyka przeciwvpoiarows
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49
50
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50
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51
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51
51
52

52

52
52
52
53

53
53
53
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54

$5 - FOMUNIRACJA, DRGGOWNICTWO, TRANSPORT

550 = Przepisy prawne dotyczace komunikacjii,
drogownictwa, transportu

551 - Bezpieczenstwo ruchu drogowago
552 - Ewidencja i rejesiracja pojazdéw
53 - Gospodarka i zarzidzanie drogami

56 - LACINOSC
560 - Przepisy prawne dotyczace tacznosci
561 - Zaopatrzenie w sprzet do tacznosci
562 - Organizacja lacznosci alarmowe}

57 = SPRAWY WYZNANIOWE

570 - Przepisy prawne dotyczace sSPraw
wyznaniowych

571 - Instytucje wyznaniowe

6 ~ ROLNICTWO, LESNICTWO, PRZEMYSL, USLUCI,
HANDEL

60 - GOSPODARFA ROLNA, WETERTHARIA

600 - Przepisy prawne dotyczace rolnictwa
i weterynarii

601 - Obrét nieruchomosciami rolnymi
602
603 - Produkcja zwierzeca

604 « Sprawy ogllne rolnictwa
605 - Nadzér weterynaryjny

Produkcja roslinna

61 - LESNICTWO, LOWIECTWO, OCHRONA PRZYRODY

610 - Przepiay prawne dotyczace gospodarki
leénej, lowieckiei i ochrony przyrody

611 ~ Gospodarka lesna
612 -~ Lowietiwo

613 ~ Qchrona przyrody

62 - GOSPODARFEA WODNA

620 - Przepisy prawne dotyczace gospodarki
wodne j

621 - Sprawy techniczne
622 - Ochrona wod
623 ~ Ochrena prizeclwpowodziowa
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55
56
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56
56
57
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57
57

58
58

58

58

‘58

59
59
59
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63 - SEODEZIA ROLNA

682
630 - Przepisy prawne dotyczace gecdezjj
) rolnej 62
631 - Stuiba gecdezji rolnej 62
632 « Wykonawstwo gecdezyine rolne &3
64 -~ PRZEMYCL, USLUGI, BEANDEL 63-
640 - Przepisy Prawne dotyczace Przemysiu,
usiug i handlu 63
" 641 - Ste¢ zakiadsy Przemystowych i ustugowych 63
642 Zezwolenia, decyzje, zgloszenia 64
643 - Dziatalnose handlowa 64
644 ~ CZeny { marie 64
645 - rywatyzacja Przedsiebiorstw 64
7T ~ GOSPODIRKA KOMUMALNA, MIESZRANIOWA, LOFALOWA,,
PPIZESTRZFINA, EUDGWHICTWO, URBANISTYRA,
ARTCBITESTURA, GECLOGIA, OCHROMA SRODOWISRA &5
70 - COSPODLRKA KOMUNALNA . 65
700 - Prrer:sv prawne dotyczace gospodarki
komunalne j 8%
701 - Urzadzenia komunalne €5
702 - Inveziycie komunalne 65
703 - Zaopatrzenie ludnosei w wéﬁq, kanaliw
z2arja 6o
704 - Drogi B 66
705 - Uslugi kKomunalne 66
706 - Cazentargze, grobewnictwo 66
71 - GOSPODARKX MIESZRANIOHA, LORLLOWA 87
716 - ?::ep;sy Prawne dotyczace soespodarki
mieszkaniowej i iokalowej 67
711 - Budownictwe nieszkaniowe 87
712 - Irdywigualne Sudownictwe mieszkaniowe 67
713 - Fundusz miaszkaniowy 68
714 -~ Georpodarka iokalamj 68
72 - GOSTODARKA CRURYAMI I NIERUCEZII0SCIAMT &8
720 - Przepisy prawne dotyeczyce gompodarki
gruntami i nierucncmosciami ) 68
721 - Ewidencja gruntéw nierovlniczyech
i nieruchomogci &8
T£2 - Gospodarka gruntaci 68
723 -~ Grunty pod budowni;two mieszkaniowe 68
724 - Nadzér ned zarzgdzaniem gruntami 89
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T3 - DUDGHAISTHG, URDAMISTYRA, ARC“I‘gﬂ;u-g
730 - DProerisy prawne dotycuaca budownigstwa,
' urkanistvki : architekzury

] ar R
731 - ¥rogramy prac urbanistycznych I i1ch
realizacia

722 - Planowarnie przestrzenne
733 - Lokalizacja inwestycii
734 - Organizacia siuib projekrowania
1 budownictwa
735 - Nadzor urbanistyczne-budowlany
*74 - GRECDEZIA 1 KAITOCRARIA -
740 = Przepisy prawne dotyczgce geoagnzii
i kartografii
741 -~ Luwidencja gruntow i budynkow
742 = Prace gaodezyjne i kartograficine
743 = Hadzdr i Reontrola prac geodexiyjny:sh
i kartosraficznych
75 - GEQLOGIA Ny
750 = Przepiszy prawne dotyczgce g:ologii
751 ~ Goologiz surowsowa
752 - liadzdy rad rebotami gaslogicznvmi

76 -~ CCHRONA SPODGWISKA

760 ~ Friepisy prawne dotyczace pchrony
srodowiska

761 = Plany i programy dotyczgce ochrony
srodowiska

762 = Nadzcr, keordymacja i kontrola ochrony
srodowiska

763 - Ochrona gleby, zieleni, obiektdw
i urzadzen wodnych '

764 « Ochrona powietrza atmoaferycznege

8 - ZDROWIE, CPIEKA SPOLECIZHA
80 - OCERONA ZDROWIA LUDNOSZ

800 = PrrepiBy prawge‘dotyczace ochrony
zelrewia iudnosci

80l = Flany_i'programy cchrony zdrowia
ludnoscy)

BO2 ~ Organicacjsa opieki zdrowotnej

B03 = Trofilaktyka i aswiata zdrowatna

804
8035
206

= Leasnictwe . ‘
« Gprpavy sanitame i prieciwepidemiczne
~ 4radiki lecenicie 3 sanitarne

75
75

75

75
75
75
76
76
76
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81 - OPIEKA SPOLECZNA, RFEABILITACJA INWALIDOW 77 : sprs , {20 1 DALSZYCH " i
810 - Przepisy prawne dotyczace opieki .
nej i rehabilitacji invalidgw 1 spolecz 77 SLUZ@CYCB DO GZNACZANIA AXT
81l - Sprawy inwalidéw -7 0 = ZARZADZANIE
812 - Zatrudnianie i opieka nad inwalidami 7
813 - Zapcbieganie patologiom spolecznym 78 Symbole Kategoria
9 - ZATRUDNIENIE I SPRAWY SOCJALNE ‘ 79 ﬁ:asyflkacyj- archiwalna
90 '~ ZATRUDNIENIE 79 ‘ Hasa klasyfikacyjne
- i . I1: v w jecn. w in-
900 - Przepisy i programy zatrudnienia 79 magie- nych
901 - Plaay i programy zatrudnienia 79 rzystej jedno;
902 - Posrednictwo pracy g : stkac
903 =~ Sprawy bezrobotnych 73 1 2 3 4 H
904 - Z2at i
‘:kg‘:d‘“”‘“ miedocianych i abmolwentéw . 00 ORGANY JEDNOOSOBOWE
80 I KOLEGIALNE
905 - §:§:udnian§e za granica i zatrudniantie ' 5
a0 Przcpisy prame dotyozace  Bio %
906 « Wojewddzka Rada Zatrudnienia a0 i zzlegiilnych ¥es
91 ~ SPRANY SOCJIALNE '
. 81 001" Prezydent Rzeczypospolite]
910 = P:ze'pi;y grlmc dotyczaca sprav Polskiej
socjalnyc, . 81 ‘
911 - Fundus:z pracy ’ a1 B 0010 WYPory Prezydenta RP By B.
912 ~ Rétne akcje socjalne 81 001
002 Sejm Rzeczypospolitej Pols-
kiej i jego organy
coz2a Wybory do Sejmu RP Bs ‘ Bc
0021 Komisie sejimowe BS . B,
coz2 Zegpoly poselskie 85 Bc
- 0023 Spotkania postéw z wyborcami B5 ‘ Bc
0024 - Interpelacje, wnioski
i postulaty poslow BS Bc
o02s
003 Senat Rzeczypospollite]
Polskiej
0030 Hybory do Senatu RP By B,
0031 Spotkenis senatordw
z wyborcami BS Bc
o032 Into-wencjs, wnioski
i postulaty senatoréw B, Bc
0033 -
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