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Studia Podyplomowe

ARCHIWISTYKA
| ZARZADZANIE
DOKUMENTACJA

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja dostarczaja
niezbe¢dnej wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji w zakresie postgpowania z dokumentacja we
wszystkich wspotczes$nie dziatajacych instytucjach. Od 1973 r. — do roku 2012 pod nazwa
Podyplomowych Studiéw Archiwistyki — nasze studia doskonality zawodowo pracownikoéw
archiwéw historycznych wszystkich rodzajéw (m. in. podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwow Panstwowych, wojskowych, koscielnych 1 dziatajacych w strukturze IPN), dziatéw
rgkopisow  bibliotek naukowych oraz pracownikow muzedéw, ktérzy nie mieli
wystarczajgcego przygotowania do pracy z materialami archiwalnymi tworzacych i zasoby i
wchodzacych w sklad ich zbiorow. W miarg uptywu czasu poszerzyly oferte dydaktyczng o
wiadomosci z zakresu zarzgdzania dokumentacjg we wspotczesnych instytucjach i zaczety
przygotowywaé do pracy w kancelariach, sekretariatach, archiwach zaktadowych 1
sktadnicach akt instytucji publicznych.

W programie studidow wykorzystywane sg elementy wielu dziedzin wiedzy: historii, prawa i
administracji, komunikacji spotecznej, informacji naukowej, informatyki i zarzadzania.
Wyktadom, towarzysza zajecia praktyczne pozwalajace m. in. nauczy¢ si¢ mechanizmow
pracy biurowej (w zgodzie z obowigzujagcymi przepisami rozporzadzanie Prezesa Rady
Ministrow z 18 stycznia 2011 r.), wykorzystania nowoczesnego oprogramowania w biurach i
archiwach biezacych, digitalizacji dokumentacji, zasad komunikacji wewnatrz wspotczesnych
instytucji, opracowania zasobu archiwalnego.

Zapleczem dydaktycznym dla studidow podyplomowych, jest wyjatkowy w skali Polski
osrodek naukowo-dydaktyczny prowadzacy badania w zakresie archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja oraz nieprzerwanie uczacy archiwistow od 1951 r. Doswiadczenie
dydaktyczne i praktyczne nauczycieli akademickich gwarantuje wysoki poziom ksztalcenia.

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i1 zarzadzania dokumentacja przeznaczone sa
dla absolwentow studiow 1 1 II stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich wszystkich
uczelni i kierunkéw (poza Kierunkiem archiwistyka i zarzqdzanie dokumentacjg W UMK),
ktorzy pragng zdoby¢ wyksztalcenie w zakresie postepowania z dokumentacjga we wszystkich
dziatajacych wspodtczesnie instytucjach.

Zapraszamy do nas niemajacych przygotowania zawodowego pracownikow wszystkich
rodzajow archiwéw historycznych, osoby zatrudnione w dzialach re¢kopisow bibliotek
naukowych oraz zajmujace si¢ materiatami archiwalnymi w muzeach, ktorzy konczac nasze
studia zdobeda wiedze, umiejetnosci 1 kompetencje spoleczne pozwalajace im lepiej
wykonywa¢ obowigzki zawodowe. Zapraszamy rowniez osoby pracujace w kancelaryjnych,
sekretariatach, archiwach zaktadowych 1 skladnicach akt réznych instytucji, nie tylko
urzgdow gdyz zdobyta wiedza z zakresu wspotczesnej biurowosci zapewne uzupetni ich
przygotowanie 0 podstawowe zagadnienia kancelaryjno-archiwalne. Zapraszamy takze
absolwentow studiow I 1 II st. ktorzy ciagle jeszcze szukaja swej zawodowej drogi gdyz
dajemy mozliwos¢ zdobycia konkretnego 1 atrakcyjnego zawodu. Oferte kierujemy takze do
firm outsourcingowych $wiadczacych ustugi w sektorze back-office gdyz nasza wiedza
wzbogaci zapewne praktyczne umiej¢tnosci pracownikow.



Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie lub przesyta¢ poczta do 15 pazdziernika 2015 r. na
adres:

Wydzial Nauk Historycznych UMK, Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja; ul. Wtadystawa Bojarskiego 1, pok. C.0.20; 87—100 Torun

Koszt studiow : Przy wniesieniu optaty za caly rok — 3 200,00 PLN, przy optatach w trybie
semestralnym — 1750,00 PLN za | semestr i 1550,00 PLN za Il semestr

Wymagane dokumenty:

podanie/kwestionariusz osobowy

1 zdjecie

odpis dyplomu ukonczenia studiow
kserokopia dowodu osobistego

Kontakt

mgr Anna Luczak

Dziekanat Wydzialu Nauk Historycznych UMK
ul. Wiladystawa Bojarskiego 1, pok. C.0.20
87-100 Torun

tel. 56 611 23 62; fax. 56 611 37 73

e-mail: cekina@umk.pl

Kierownik studiow
dr Marlena Jablonska
e-mail; mjablon@umk.pl

Dodatkowe informacje:

http://www.spaizd.umk.pl

http://portal.umk.pl/web/kandydaci/podyplomowe/oferta
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