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Archiwum Panstwowe w
Gdansku

Nazwa ar hiwum peAstwawego

588

M wystapenia

2016-07-06

Oddziat

Data daxumentu

04421212016

Siroralz 3

ul. Watowa 5, skrpoczt401
80-858 Gdansk

Acres

139

Iderty*ikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrotlowanej

Urzad Gminy w Subkowach

ul. Wybickiego 19a, 83-120 Subkowy

Mazwa jednostk)

Adres kontrolowang] jednostki

Lwags

Informacje o przeprowadzone] kontroli

Kontrole przeprowadzit
Dorota Dyczynska

Imig | nazwiska kant rolera

Data kontrodli
2016-05-10

Data rozpoczecia kantrali

Kontrola archiwum zaktadowego

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

starszy archiwista

Stanow:sko siuzbowe kortrolera

Data zakonczenia kertroli

Zakres | przedmist komtrol

Uwagi

00054510700000

Nr upowainiema do kortroli

1787

Identyfikatar systemowy

KRS

2016-04-15

Data wystawiema

JpKANEL nienia

Wekazame drm bedacych przerwam) w kontroli




Wystapienie pokorirolne O4. 421212016 - Egz. i /'I Sronazzad

W Urzedzie Gminy w Subkowach stosowany jest radycyjny system obiequ dokumentacji. 0d 2007r. wspomagajace jest stosowany
elektraniczny obieg dokumentacji. Dokumentacja jest przekazywana da archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorezych. Dokumentacja jest klasyfikowana i kwalifikowana na podstawie obowiazujgcych przepisow kancelaryjno-archiwalnych. Akta
kat A 53 przekazywane do archiwum zaktadowego regularnie. Materiaty archiwalne wytworzone podczas ostatniej kadencji 53 w trakcie
przygotowywania do przekazania do archiwum zaktadowego. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry i nie budzi zastrzezen. Dokumentacja
zgromadzona w archiwum zaktadowym jest w catosci zewidencjonowana i oznakowana sygnaturg archiwalng. Materialy archiwalne (kat
A) s3 prawidiowo opisane | uporzadkowane. Ewidencja dokumentacji prowadzona jest w sposob prawidtowy. Archiwurn zaktadowe
dysponuje dobrymi warunkami do przechowywania dokumentacji. Urzgd Gminy w Subkowach wywigzuje sie z obowigzku przesytania
rocznego sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakladowego oraz czwartego eqzemplarza spisow zdawczo-odbiorczych akt kat A

Qrena dziatalnodci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nieprawidlowasci nie stwierdzono,

Stwierd? one rueprawidtowosc |

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

0 Brak

JEURRRE B SR IR

. . '
L]
wign Lduir bedorlhick:

podpis wydajgcego wystapienie

Pouczenie;

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosc: O
€) rak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdadsku
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