Krakéw, dn. 25. 03. 2020 r.
OR-05.1637.1.2020

SPRAWOZDANIE ROCZNE
z dzialalnosci Archiwum Zaktadowego Urzgdu Miasta Krakowa za rok 2019

1.Kierownikiem Referatu Archiwum jest mgr Zbigniew Pasierbek, absolwent Wydziatu
Historii Uniwersytetu Jagiellonskiego, zatrudniony w Urzedzie Miasta Krakowa od dnia
01.09.20107r.

2.W Urzedzie Miasta Krakowa zgodnie z instrukcjg kancelaryjng przyjeta Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z 18. 01. 2011 r. obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny
oparty na rzeczowym wykazie akt, a czynno$ci kancelaryjne wykonywane sg w systemie
tradycyjnym.

3.0d czerwea 2019 roku siedziba Archiwum Zakiadowego Urzedu Miasta Krakowa miesci

sie w Krakowie przy ul. Na Zalgczu 2. W czterech magazynach wyposazonych
w przesuwane elekirycznie regaly znajduje si¢ 23432 m.b. pétek. W bedacej w budowie
trzeciej hali magazynowej w dwéch magazynach znajdzie sig ok 11389 mb. pélek. Lacznie
po zakonczeniu drugiego etapu budowy archiwum dysponowaé bedzie 34820 m.b. pétek.
Powierzchnia uzytkowa budynku administracyjnego wynosi 944 m? W pigtrowym budynku
znajduja sie biuro obstugi klienta, czytelnia, sala wykladowa, pokoje biurowe, szatnie,
tazienki oraz toalety. Teren calego archiwum objgty jest monitoringiem. Archiwum posiada
nowoczesne systemy sygnalizacji przeciwl pozarowej, gaszenia oraz klimatyzacji
i wentylacji. Archiwum wyposazone jest w winde towarows oraz posiada szereg mniejszych
pomieszczei magazynowych , wozkownig, pomieszczenia do porzadkowania akt oraz
niszczenia wybrakowanych akt.

Warunki do pracy dla liczacego 18 os6b personelu archiwum sg bardzo dobre.
Porzadek w pomieszczeniach biurowych, sanitariatach oraz magazynach utrzymuje
zewnetrzna firma sprzatajaca. Obiekty archiwum objete sg catodobowg ochrona.

4. W roku sprawozdawczym do archiwum zostato przyjetych:

- materiatéw archiwalnych wg komorek organizacyjnych (mb)

Biuro Budzetu 3,3
2 Biuro Rady Miasta i Dzielnic 9,6
3 Biuro Kontroli Wewnetrzne;j 11,7
4 Biuro Planowania Przestrzennego 40
5 Biuro Rozwoju Miasta 21
6 Kancelaria Prezydenta 0,02




’1/ Rada i Zarzqczi Dzielnicy II S

8 Rada i Zarzad Dzielnicy VII 0,9
9 Urzad Stanu Cywilnego 1
10 Wydziat Architektury i Urbanistyki 186,1
11 | Wydzial Bezpieczeristwa i Zarzgdzania Kryzysowego 0,2
12 Wydziat Finansowy - 0,3
13 Wydziat Geodezji 18,3
14 Wydziat Informacji Turystyki i Promocji Miasta 0,2
15 Wydziat Skarbu Miasta 30,8
16 Wydziat Spraw Administracyjnych 51,9

Razem 377,32

1 Biuro Rady Miasta i Dzielnic 2

2 Biuro Kontroli Wequtrznej ' 1,2
3 Kancelaria Prezydenta 0,2
4 Krakowskie Centrum Swiadczen 74,8
5 Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem 2,6
6 Rada i Zarzad Dzielnicy I 0,4
7 Rada i Zarzad Dzielnicy VII 0,1
8 Urzad Stanu Cywilnego 53,2
9 Wydzial Architektury i Urbanistyki 514,1
10 | Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego 0,1
11 Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji 14,7
12 Wydzial Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow 152
13 Wydziat Finansowy 82,9
14 Wydziat Geodezji 78,8




1 2 3
15 Wydziat Gospodarki Komunalnej 0,1
16 Wydziat Informacji Turystyki i Promocji Miasta 0,5
17 Wydziat Ksztattowania Srodowiska 17,1
18 Wydziat Mieszkalnictwa 64,2
19 Wydziat Organizacji i Nadzoru 48,2
20 Wydziat Podatkow i Optat 124,6
21 Wydziat Skarbu Miasta 5,7
22 Wydziat Spraw Administracyjnych 59,9
23 Wydziat Spraw Spotecznych 102,3
24 Zesp6t Radcow Prawnych 30,6
25 Zespot Szkét Zawodowych nr 1 44,2
Razem 1474,5

E.acznie w 2019 roku do archiwum przyj¢to 1851,82 mb akt.

5. Ilo$é dokumentacji udostgpnionej lub wypozyczonej: 6547

Wykonanych zostato 5398 zaswiadczen i kwerend.

7 zasobu archiwum bezposrednio skorzystalo 269 oséb.

6. W 2019 roku nie przekazano materiatéw archiwalnych do Archiwum Narodowego.

7. Tlo$é wybrakowanej dokumentacji niearchiwalne;j:

1 Biuro Planowania Przestrzennego 24
2 Biuro Skarbnika 6,1
3 Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepenosprawnosci 7
4 Urzad Stanu Cywilnego 16
5 Wydziat Geodezji 35,8
6 Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska 37,5
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; Wydziat Organizacji i Nadzoru 430
8 Wydzial Podatkéw i Optat 157,9
9 Wydzial Spraw Administracyjnych 93
10 Wydziat Spraw Spotecznych 264,2
11 Urzad Dzielnicowy Krakéw Podgorze 1,5
12 Zaktady Opieki Zdrowotnej 236,5

Razem 897,9

W obecnej chwili w archiwum zakladowym UMK przechowywane sa materialy
archiwalne (kat. A) w ilosci 5075 m.b. oraz dokumentacja niearchiwalna (kat. B) w ilodci

14721 m.b. Na dzien 25. 03. 2020 r. zaséb archiwum liczy 19797 m.b. akt

Kierownik Referatu Archiwum

Zbigniew Pasierbek

Wykonano w 3 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 — Dyrektor Archiwum Narodowego w Krakowie

Egz. Nr 2 - Dyrektor Magistratu
Egz. Nr3 - a/a
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ARCHIWIIM MAROCDOWE
W HRAKOWIE

ul. Sienna 16, 30-960 Krakéw

tel. -+ 18 124724094, feks 14512421 3544

NIP 676-20-22-650 (1)

sesnecsas P R R T IR LA ] vseveseosstssaOTIONYY voresvespantsrEnes

(pieczeé archiwum pafistwowego)

Znak sprawy: NVIL. 421 42.2014

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzedu Miasta Krakowa
31-004 Krakéw, Pl. Wszystkich Swietych 3-4

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy 2z
dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123,

poz. 698 z pbzn. zm.).

1. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzit(y) W dniach 8, 9, 10 i 16 kwietnia 2014 r. Karolina Pawtowska-

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)
Szymezyk ~ archiwista i Agnieszka Kupiec — mi. archiwista, pracownicy Archiwum
Narodowego w Krakowie, nt upowazniefi do kontroli odpowiednio DN.0103.19.2014
i DN.0103.8.2014, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Zbigniewa

Pasierbka— kierownika Referatu Archiwum Urzedu Miasta Krakowa.
(imig i nazwisko, stanowisko stuzboe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 27 maja 1990 roku na mocy Ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z péin. zm.),

(data i petna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nig prof. Jacek Majchrowski— Prezydent Miasta Krakowa,
(imig i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujgcym jednostki jest Wojewoda Matopolski 3 1-156 Krakdw

(nazwa i adres)
ul. Basztowa 22.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki

_ ., Statut Miasta Krakowa” z dnia 13 kwietnia 2005 . ustanowiony uchwatq Nr
LXXV/732/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 kwietnia 2005 r. w sprawie Statutu
Miasta Krakowa (Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskie z 2005 r. Nr 206 z dnia 14V

2005 r., poz. 1804) zmieniony:

- Uchwalg Nr XLIV/553/08 Rady Miasta Krakowa z dnia 28 maja 2008 roku

w sprawie zmiany Statufu Miasta Krakowa,

_ Uchwalq Nr XLVI/612/12 Rady Miasta Krakowa z dnia 30 maja 2012 roku

w sprawie zmiany Statulu Miasta Krakowa,

_ Uchwalg Nr LXV/960/13 Rady Miasta Krakowa z dnia 30 stycznia 2013 roku

w sprawie zmiany Statutu Miasta Krakowa,
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- wRegulamin Organizacyiny Urzedu Miasta Krakowa” wprowadzony Zarzgdzéniem
Nr 439/2014 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 14.02.2014 . + sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miastq Krakowa.
(daty i peine nazwy aktow prawnych)

Zmiany organizacyjne w przesziodcei:

- Magistrat Miasta Krakowa (1848-1939),

- Zarzqd Miejski Miasta Krakowa w Krakowie ([1861]1919-] 939,1945-1949),

- Starosta Miasta Krakowa (Der Stadthauptmann der Stadt Krakay | 939-1945), ..
- Prezydium Miejskiej Rady Narodowej (1950-1958), R
- Prezydium Rady Narodowej Miasta Krakowa (1959-1973)

~  Rada Miasta Krakowa (1975-1990),

- Urzqd Miasta Krakowa w Krakowie (1974-1990),
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

W wyniku zmian organizacyinych w funkcjonowaniu ferenowych organéw administracji
dokonanych w zwiqzku z przeprowadzang od 1990 . reformq administracyjng Kraju
Urzqd Miasta Krakowa przejgt zadania wraz z aktami po dziatajgeych do 26 maja 1990
r. czterech Urzedach Dzielnicowych: :

- Urzedzie Dzielnicowym Krakéw-Krowodrza w Krakowie (1973-1990),

- Urzedzie Dzielnicowym Krakéw-Nowa Huta w Krakowie (1973-1990),

- Urzedzie Dzielnicowym Krakéw-Podgérze w Krakowie (1973-1990),

- Urzedzie Dzielnicowym Krakéw-Srédmiescie w Krakowie (1973-1 990).

- Jednostka kontrolowana JOSt Od .o ———

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacjj, upadtosci, przeksztalcenia® — tak, nie*’

- Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzilo w dnjach 8,15, 17, 22 listopada
2011 r,

W dniach 18 i 30 listopada 2011 roku przeprowadzono  kontrole warunkdw

przechowywania | ewidencjonowania dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne;.

« Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach .-rsrerromceer. A A —

W jednostce kontrolowane;j obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie

uzgednione z archiwum patistwowym)*)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 styeznia 2011 r. w sprawie instrukcyi kancelaryjnej, Jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialunia

archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140),
(data i pelny tytuf)

4 Jjednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony sarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 styeznia 2011 v. w sprawie instrukeyi kancelaryjne;,
Jednolitych rzeczowych wykazéw akt orqz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U, Ny 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140),
(data i pelny tytut)

o instrukcja archiwalna, wprowadzona zerzgdzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatanig
archiwdw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140),
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(data i peiny tytui)

4 inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: ...
{nazwa, data i tytul normatywu)

I, Ustalenia kontroli

1.

NDAPI

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnodci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnoéci przekazywania jej do
archiwum zaktadowego

W Urzedzie Miasta Krakowa stosowane sq obowiqzujgce przepisy kancelaryjno-
archiwalne. Zarzqdzeniem Nr 1441/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 1 lipca
2011 roku w sprawie zasad obstugi mieszkaricéw i komdrek organizacyjnych, obiegu
korespondencji oraz postgpowania z dokumentacjq w Urzedzie Miasta Krakowa
wybrano system tradycyjny, a koordynatorem czynnosci kancelaryjnych ustalono
Kierownika Referatu Archiwum w Wydziale Organizacji i Nadzoru.,

Urzqd nie posiada systemu teleinformatycznego do zarzqdzania dokumentacyq,
natomiast wykorzystuje systemy dedykowane (por. zalgcznik nr 1 do nin. protokotu
kontroli).

Teczki rzeczowe na akta spraw zakladane sq w oparciu o obowigzujgcy wykaz
akt, jednakze wystepujq jeszcze bledy w klasyfikacji akt i sposobie rejestracji spraw. Dla
czeSci teczek nie sq prowadzone spisy spraw, bgdz nie zawsze zawierajq one wszystkie
wymagane informacje. Zdarza sig¢ réwniez, ze spisy spraw nie sq odkiadane do teczek,
tlko odrebnie przechowywane w archiwum lub spisy prowadzone w wersji
elektronicznej nie sq drukowane przez referentow i nie sq odkladane do teczek
rzeczowych przy przekazywaniu akt do archiwum zakladowego. Klasy z wykazu akt sq
dobierane nie zawsze prawidlowo. Opisy teczek prowadzonych w komdrkach
organizacyjnych sq niepelne. Zdarza sie, ze brakuje informacji o nazwie jednostki
i komdérki organizacyjnej, kategorii archiwalnej, petnego tytutu teczki z wykazu aki, roku.
Jeszcze nie na wszystkich pismach i wydrukach e-maili odnotowywane sq znaki spraw.
Nie zawsze znak sprawy ma prawidlowq konstrukcje (np. AU-01-4.7120.4812-4844.2011
lub AU-01-4.7120.4812+4844.2011. ALA). Zdarza sig, ze zatozono podteczki, ale nie jes!
prowadzona teczka macierzysta (GS.05.6840.3). Pod symbolem 0050 sq prowadzone
zaréwno zarzgdzenia wydane przez Prezydenta jako organ gminy, jak i zarzqdzenia
wydane przez Prezydenta jako kierownika Urzedu, co jest nieprawidlowe. Ponadio na
zarzqdzeniach nie jest nanoszony znak sprawy, w ktérej wydano zarzqdzenie.

Stwierdzono to na podstawie wybranych teczek rzeczowych prowadzonych
w komdrkach organizacyjnych (za zgodq Z-cy Dyrektora Wydzialu Organizacyi
i Nadzoru) lub przekazanych do archiwum zaktadowego:

- segregator opisany ,,OR-02.0050....2013, Zbidr zarzqdzevi Prezydenta Miasta
Krakowa, 2519-2589. 2013 rok” - wewngtrz znajdujq sig zarzqdzenia Prezydenta
Miasta Krakowa z 2013 r.; na zarzqdzeniach brak znakéw spraw,

- pudlo z tekiury falistej opisane , Urzqd Miasta Krakowa Kancelaria Rady Miasta
i Dzielnic Krakowa, BR.01.0002, 4, Sesje Rady Gminy Kadencja VI, 2010-2014, XLI
Sesja Rady Miasta Krakowa 29 marca 2012 r., XLII Sesja Rady Miasta Krakowa
4 kwietnia 2012 r. cz. I, 41, 4173/41” zawierajgce teczki tekturowe wigzane opisane
np. ,XLI Sesja Rady Miasta Krakowa 29 marca 2012, Materialy, Tezy" - wewnqtrz
znajdujq sig m. in. zawiadomienie o zwotaniu sesji Rady Miasta Krakowa (na pismie
znak: BR-01.0002.41.2012), zaproszenia do wzigcia udziatu w sesji (na pismie znak:
BR-01.0002.41.2012), wydruki e-maili z zawiadomieniem o zwolaniu sesji (na
wydrukach brak znakéw spraw), pismo ze Zwiqzku Nauczycielstwa Polskiego
z podzigkowaniem za zaproszenie na sesj¢ (na piSmie piecze¢ wplywu, brak znaku

Archiwum Narodowe w Krakowie
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sprawy), pismo z Forum Rodzicéw Przyjaciét Przedszkoli samorzgdowych z prosbg
o wprowadzenie w harmonogram obrad sesji Rady Miasta problematyki przedszkoli

samorzqdowych w Krakowie (piecze¢ wplywu, brak znaku sprawy na.-pismiej;

Rezolucja Nr 34/XLI/12 Rady Miasta Krakowa zebranej na sesfi (brak ‘znaku
sprawy), wydruki e-maili przesylajgcych rezolucje (brak znakdw spraw), tezy sesji
(brak znaku sprawy), porzqdek obrad (brak znaku sprawy). Nie na wszystkich
pismach i na wydrukach maili naniesiono znaki spraw. Dla teczki nie jest
prowadzony spis spraw, a numer sprawy w znaku sprawy jest nadany na podstawie
kolejnego numeru sesji z rejestru sesji,

pudio opisane: , [pieczeé:] Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Architektury
i Urbanistyki, kat. 4, 6730 — Ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania

tereny, 2011, spis nr 4139/2011, p. 1215” zawierajqce teczki opisane np.: ,, AU-01- -

4.7120.4812-4844.2011 ALA, kat. A, Zarzqd Budynkéw Komunalnych os. Zlotej
Jesieni 14 Krakdw, ul. Starowislna 50 Krakéw, p. 1215/1, spis nr 4139/2011, D.W.
08.07.2011, post. br. 15.07.2011, Z: 15.07.2011, post. ,, 0" — 28.07.2011” - wewngtrz
teczki brak spisu spraw. W teczce przechowywane sq akta spraw wpigte w plastikowe
Klipsy, m.in. pismo od Zarzqdu Budynkéw Komunalnych (dalej ZBK) z proshyg
0 wydanie zaswiadczer o samodzielnosci dla trzydziestu lokali, na pismo naniesiono
znak sprawy: AU-01-4.7120.4812-4844.2011, zaswiadczenia dla poszczegdlnych
lokali zarejestrowano jako odrebne sprawy z odrebnymi znakami spraw (np. AU-01-
4.7120.4812.2011.4L4), postanowienie Urzedu Miasta Krakowa o obowigzku
uzupetnienia wniosku dla jednego z lokali (nr 50) przez ZBK (na pismie znak sprawy:
AU-01-4.7120.4812+4844.2011 ALA), odpowieds ZBK - znak sprawy tylko w resci
pisma, postanowienie Urzedu Miasta Krakowa o odmowie wydania zaswiadczenia
dla lokalu nr 50 (znak sprawy: AU-01-4.7120.4816.2011. A%A),

pudlo opisane: ,, Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Spraw Spolecznych, Referat ds.
Swiadczer z Funduszu Alimentacyjnego, B10, SO-03-3.8320, Swiadczenia z Funduszu
Alimentacyjnego, Rok 2008/2012, 4330/2, lit. I 7-12" zawierajqce teczki- opisane
imieniem, nazwiskiem i peselem osoby ubiegajgcej sig o prawo do $wiadczen
alimentacyjnych. Przykladowa teczka zawiera: wniosek o ustalenie prawa do
Swiadczen (brak znaku sprawy na wnioskw), pismo do osoby zaleggjqcej z alimentami
(znak sprawy: S0O-03-3.8320.2.1434.2011), decyzia w sprawie ustalenia prawa do
$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego (znak sprawy: SO-03-3.8320.2.1434.2011 ),
pismo pomigdzy pracownikami referatéw z informacjq o przyznaniu $wiadczenia
(znak sprawy: SO-03-3.8320.2.1434.2011). W trakcie kontroli ustalono ze dla teczki
prowadzono spis spraw w wersji elektronicznej, ale nie zostal on wydrukowany
i przekazany wraz z teczkq do archiwum zakladowego,

pudlo z tektury falistej opisane ,kat. BES, Wypozyczenia, OR-05.1633.679-
1542.2013" - wewngqtrz znajduje sig  dokumentacja wypozyczeh: prosby
0 wypozyczenie akt z komorek organizacyjnych Urzedu i 0séb z zZewnqgirz oraz
odpowiedzi archiwum zakladowego, na pismach przychodzqcych nie zawsze
odnotowano znak sprawy lub wpisano tylko numer sprawy. Ponadto zdarza sie, ze na
prosby o wypozyczenia zarejestrowane pod kilkoma znakami odpowiedz formutowana
Jest jednym pismem, na ktdre nanoszonmy jest jeden znak sprawy, np.: OR-
05.1633.1482-1484.2013. Spis spraw dla teczki jest prowadzony w  wersji
elektronicznej,

segregator opisany ,, B5, Pisma, 2012, 1-40, GD-05.2.6642...” — wewngtrz znajdujg
sig dokumentacja dotyczgca udostgpniania pavistwowego  zasobu geodezyjno-
kartograficznego; na pismach przychodzgcych odciskana jest dwukrotnie pieczgé
o tresci: GD-05-2.6642....20..." — w wykropkowane miejsca za pierwszym razem
wpisywany jest nr sprawy ze spisu spraw i rok oraz za drugim razem nr dokumentu

Archiwum Narodowe w Krakowic
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z programu V-doc i rok. Spis spraw dla teczki jest prowadzony w wersji
elektroniczney,
teczka zawieszkowa opisana. ,, [piecz¢é:] Urzqd Miasta Krakowa Wydzial Skarbu
Miasta, Wydzial Skarbu Miasta, Referat Uprawnietr Wiascicielskich i Ewidencji
Majgtku, GS-08.3223, B-5, Ewidencja analityczna - §rodkéw trwalych, GS-
08.3223.73.2012.KF, dot. nieruchomosci [adres], Trwaly zarzqd na rzecz Instytutu
Ekspertyz Sqdowych — ujecie w ewidencji ksiggowej Skarbu Parnstwa i przekazanie do
dalszej ewidencji, 2012, 0.z. 2012.10.04” - wewngqtrz brak spisu spraw. Przykladowe
akta sprawy zawierajq: pismo Instytutu Ekspertyz Sqdowych z prosbg o wystawienie
dokumentu PT potwierdzajqcego przekazanie Instytutowi danej nieruchomosci (brak
znaku sprawy), pismo Wydzialu Skarbu do Wydziatu Finansowego z prosbg
o dokonanie ksiggowar (na piSmie znak: GS-08.3223.73.2012.KF), odpowiedz
Wydziatu Finansowego (brak znaku sprawy),
teczka zawieszkowa opisana: ,,GS.05.6840.3.5.2014, ,, [pieczec:] Urzqd Miasta
Krakowa Wydzial Skarbu Miasta, ul. Kalwaryjska 78, dz. 308, Obr. 12, Podgdrze” -
wewngtrz brak spisu spraw. W trakcie kontroli ustalono, ze spis spraw prowadzony
odrecznie przechowywany jest w jednym skoroszycie na spisy spraw poszczegolnych
podteczek; podieczki zalozono na poszczegdlne dzielnice, 6840.1-4, brak spisu spraw
teczki macierzystej. Przykladowe akta jednej sprawy stanowiq: pismo do Referatu
Wspétwlasnosci, Zasiedzer, Rozwigzywania Umdw Uzytkowania Wieczystego
i Roszczer Oséb Prawnych od Referatu Przetargéw i Zmian z informacjq, ze wszczgl
postepowanie wyjasniajqgce w sprawie sprzedazy w drodze przetargu udzialow Gminy
Krakow w danej nieruchomosci (na pismie znak: GS.05.6840.3.5.2014), pismo do
wiadomosci z innej komdrki (brak znaku sprawy), pismo do ZBK z prosbg
o przestanie ekspertyzy technicznej i dokumentacji technicznej przedmiotowej
nieruchomosci (na pismie znak: GS.05.6840.3.5.2014), zawiadomienie o wszczeciu
postgpowania w sprawie robdt geologicznych na podanym terenie przestane przez
geologa powiatowego z up. Prezydenta UMK (brak znaku sprawy).

Przekazywanie dokumentacji z komdrek organizacyinych odbywa si¢ na

podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, choé nie zawsze sporzqdzanych w prawidlowy
sposéb. Jeszcze nie wszystkie komorki organizacyjne przekazujq dokumentacje do
archiwum regularnie i kompletnymi rocznikami. Przy przekazywaniu dokumentacji do
archiwum do teczek nie zawsze sq odkladane wydruki spiséw spraw_prowadzonych w

formie _elektronicznej [sicl]. Ponadto w ftrakcie kontroli odnotowano, %e czesé

dokumentacji przekazywanej do archiwum zakladowego r komdrek organizacyjnych
nie jest uporzgdkowana zgodnie 7 zapisami zawartymi w instrukcji kancelaryjnej
obowiqzujgcej w Urzedzie, co jest nieprawidiowe.

Archiwum Zakladowe Urzedu Miasta Krakowa funkcjonuje w obrebie Wydziatu

Organizacji i Nadzoru joko Referat Archiwum Urzedu Miasta Krakowa i podlega
bezposrednio Zastgpcy Dyrektora Wydziatu.

2. Zbidr dokumentacji **
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna:

UWAGA:

Hlosé dokumentacji w podziale wedltug jednostek organizacyjnych wyszcregdlniona zostala
" 'w zalgezniku nr 2 do protokotu kontroli (stan na dzien 1 stycznia 2014 r.). Przy podziale na

poszezegdine zespoly archiwalne i kategorie archiwalne oraz daty skrajne uwzgledniono

dane ujete w ww. zalgezniku. W zwiqrku z tym, Ze trwa weryfikacja kwalifikacji

NDAF1
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archiwalnej zasobu archiwum zakladowego Urzedu Miasta Krakowa podane ilosci mogq
ulec zmianie w obrebie poszezegdlnych kategorii archiwalnych.

- aktowa:

kategorii A w ilosci 3755,00 mb, z lat 1990?-2013
kategorii B w ilosci 7091,20 mb, z lat 19902-2010
w tym kategorii BE50 48,00 mb, z lat 1990?-2013 Jub i B50 ok. 107,20 mb z lat 1990?7-2013.

nierozpoznana w ilosci e . Mb, Z lat e T T T .

—~  techniczna:

kategorii A w ilo$ci .rrrrrree, mb, jedn. inw., .= jedn. arch., z lat s

kategorii B w ilosci .oererers. mb, s . jedn, inw., e, jedn, arch,, z lat

nierozpoznana w ilo$ci ..o, mb, . s rysunkéw, z lat o e

— elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilogci .o T L = jedn. inw., z lat s ————————
kategorii B w ilosci . e jedn, inw., 2 lat s e
nierozpoznana w ilo$ci .., jedn‘ inw., z lat oo T T T T ST
~  kartograficzna: | | o
kategorii A w ilosei .o, jedn. inW., seresrsrerrererrem, jedn. arch. (arkuszy), z lat e,
kategorii B w ilodci .mrrmreererres. jedn. inW., smemererereree=s, jedn, arch. (arkuszy), z lat ..
nierozpoznana w il0§¢i .ermrrrrrrrrmrerrrrerees == arkuszy, z lat ..o TR T T s
— audiowizualna:
nagrania:
kategorii A w ilo§ci mmrremmrmrms. jedn. InW., e, CZast nagran, z lat s et
kategorii B w ilodel .mrrerresmemerer. jedn, inw. (nagran), . CZasu nagra, z lat .o !
nierozpoznana w ilodei e A e o A e T — g
inne w ilodci s w0 SZtuk, Z lat e L T L TTTr e
Jotografie:
kategorii A w ilodci s, jedn, inw., e, NEALYWOW, rrererre. POzZYtywow z Jat e,
kategorii B w ilo$ci \memrrmerrrrees. jedn, inw., s SZUUK, Z lat e
nierozpoznana w 110$ci e . sztuk, z lat e e AT ITX ST
inne w ilo$ci o RETTRRTITTRITIT sztuk, z lat e O ELREE TN
Silmy:
kategorii A w-ilo$ci .mrrrrrm. tytuldw (tematdw), .emres. sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat AT
kategorii B w ilodci .mrrmmrrrrrme.. tytultdw (tematéw), . omremrerrrerresr.. SZUK, 2z lat . rsmsmrermeemreserrorreree.
nierozpoznana w ilo$ci ..mrrrrrerrrerreree - sztuk, z lat | e ————————
inne w ilo$ci e, sztuk, z lat . e e e
NDAP1 Archiwum Narodowe w Krakowie
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—  blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

......................................................................................................................................................

b) dokumentacja odziedziczona po:

(nalezy poda¢ nazwy zespoldw akt i daty skrajne, ilo§¢ mb, jednostek archiwalnych lub
inwentarzowych, w podziale na kategoric A i kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi
potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach IL.2.a).

Jednostkach wymienionych w pkt 1.4 protokotu

- aktowa:
kategorii A w ilosci 942,40 mb, z lat 19522-1990

- kategorii B w ilodci 1732,00 mb, z lat 19312-1990?

w tym kategorii BESO 538,50 z lat 19312-19907 kb i B50 87,40 mb z lat 19522-19902,
niex‘ozpo;ﬁana w ilosci ok. 29,00 mb, z lat ok. 1849?-1989?

~ techniczna:

kategorii A w iloscl .—~mrrerrmress. b, e jedin. inw., o, jedn. arch., z lat .——=rer.

kategorii B w ilosel .—mrmemr, mb, e, jedn. inw., == jedn. arch,, z lat -~
hierozpoznana w ilosel e mb, . rysunkow, z lat . e

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie I1.2.b)
- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 119,55 mb, z lat 19242-2012
kategorii B w ilosci 2007,00 mb, z lat 19242-2012?
w tym kategorii BESO 139,06 z lat 19572-2010? Jub i B50 655,90 mb, z lat 19302-2010?

“"“nierozpoznana w ilosci .serrrr.. mb, Z lat e T T TR T
~ techniczna:
kategorii A w ilo§ci .~ Mb, L jedn. iInW, e, jedn. arch,, z lat e,
kategorii B w ilosci ok. 0,50 mb, s, jedn. inw. i 4 tuby z lat 1950-1989
nierozpoznana w ilosci .~ mb, .~ rysunkdw, Z lat . .~

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdlem 15667,91 mb + 4 tuby, w tym**)

~ kategoria A 4816,95 mb
- nierozpoznana 29,00 mb
- kategoria B 10821,96 mb + 4 tuby
w tym;
~ kategoria BE50 725,56 mb
— kategoria B50 850,20 mb
NDAP1 Archiwum Narodowe w Krakowie
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Stan zbioru

(skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli
okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) el

Hosé dokumentacji ogdtem przechowywanej w archiwum zakladowym zw:‘c;ff.«rzyla
sig w stosunku do ilo$ci podanej w protokole z poprzedniej kontroli.

Dokumentacja zgromadzona w archiwum Urzedu jest na ogét w dobrym stanie
Jfizycznym, choé najstarsza dokumentacja jest zakurzona i posiada uszkodzenia
mechaniczne brzegéw kart. Jeszcze nie ze wszystkich materialéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej o diugim okresie przechowywania (4. powyzej kategorii
BI0) wylgczono czeSci metalowe (spinacze, zszywki), co naraza dokumentacje na
uszkodzenia mechaniczne. Ponadio w trakcie kontroli stwierdzono, ze cze$é zasobu
archiwum  zaktadowego (w tym niewielka cze$é) materialéw — archiwalnych
przechowywana jest w segregatorach, co przyczynia sie do niszczenia dokumentacyi.
Niektére opakowania (teczki, fascykuly) wymagajq wymiany na nowe. Materialy
archiwalne nie zostaly w calosci opakowane w teczki tekturowe i pudta z tektury
bezkwasowey.

Dokumentacja wywlaszezeniowa i uwlaszczeniowa jest w zasadzie w dobrym
stanie fizycznym, jednak dalsze przechowywanie jej w skoroszytach i fascykulach,
(a w przypadku dokumentacji uwlaszczeniowej takze w segregatorach) wraz z: czesciami
metalowymi (spinacze, zszywki) moze grozié uszkodzeniami mechanicznymi. Ponadio
w trakcie  kontroli stwierdzono, ze czes¢ ww. dokumentacii ma pozaginane
i podniszczone brzegi kart,

Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawe prawna
przejecia)
— art. 5 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodawym zasobie archzwalnym
i archiwach (Dz. U. Nr 123 z 2011 r. poz. 698, z pézn. zm.), :
~ ¢ 10, 11 Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w spmwze
postepowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375)
obejmuja ok. 1061,95? mb, z lat 19522-1990
1lo$¢ materiatow archiwalnych do przekazania podano w oparciu o zatgcznik nr 2
do protokotu kontroli (dokumentacja odziedziczona i zdeponowana), jednak mote ona
ulec zmianie z uwagi na to, e nie zakoriczono jeszicze procesu weryfikacji kwalifikacji
archiwalnej zasobu archiwum zaktadowego Urzedu.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji

(w szczegolnodei uklad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidtowogé
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialow
archiwalnych)

Dokumentacja zgromadzona w poszczegdlnych magazynach archiwalnych
przechowywana jest w wigkszosci system bibliotecznym, niewielka jej cze$é zlozona
zostala na regatach w stosach. Czesé dokumentacji na regatach pod $ciang ulozono
w dwdch rzgdach, co utrudnia do niej dostgp. Dokumentacja na 0gét zostata podzielona
na poszczegdlne jednostki organizacyjne, ktére jg wytworzyly, a nasigpnie na komérki
organizacyjne i wg sygnatur archiwalnych albo na jednostki organizacyjne i wedtug
sygnatur archiwalnych. Podzial ten nie jest jednak konsekwentny. Czgéé dokumentacyi
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zlozono w miare wolnego miejsca na doptywy. Akta jednostek zlikwidowanych zlozono
w podziale na dzielnice, nastgpnie na jednostki, w obrgbie jednostek wg rodzajow
dokumentacji, nastgpnie wg sygnatur archiwalnych.

Materialy archiwalne nie zostaly zgromadzone w odrebnych magazynach.
Przechowywane sq w kilku magazynach razem z dokumentacjq niearchiwalng (przy ul.
Dobrego Pasterza i przy ul. Kasprowicza), na odrebnych potkach lub regatach, choé nie
zawsze w sposéb konsekwentny. Wydzielono takze akta osobowe, dokumentacje placowg,
koperty dowodowe, dokumentacje medyczng.

Czes$é dokumentacji niearchiwalnej ztozono w stosach na podlodze (fascykuly
i teczki z Wydzialu Architektury, czg$é dokumentacji niearchiwalnej do brakowania,
ksiegi gléwne przychodni oraz grzbiety bloczkow optaty targowej).

W magazynie archiwalnym nr 25 przy ul. Dobrego Pasterza oraz w magazynach
przy ul. Pachoniskiego zlozono b. Bibliotekg UMK.

W magazynie na os. Zgody 2 przechowywana jest takze dokumentacja Urzedu
Stanu Cywilnego w Krakowie (ze wzgledu na brak miejsca w archiwum USC).

Materialy archiwalne przechowywane sq w teczkach tekturowych wigzanych
i skoroszytach powigzanych w fascykuly, bgdz wiozonych do pudel z tektury falistej.
Cze$é materialéw archiwalnych przechowywana jest w postaci oprawnych toméw. Do
pudel z tektury bezkwasowej sukcesywnie jest przepakowywana dokumentacja
wywlaszczeniowa oraz akta kat. A przygotowywane do przekazania do Archiwum
Narodowego w Krakowie. Z materiatow archiwalnych nie wylqczono jeszcze wszystkich
czesci metalowych (spinacze, zszywki, czeSci metalowe skoroszytu). Czes¢ dokumentacyi
kat. A spieto plastikowymi wagsami bez atestu lub przesznurowano, co jest
nieprawidtowe.

Akta osobowe przechowywane sq gléwnie w kopertach powigzanych w fascykufy,
zdarza si¢ ze nie wylgczono z nich czg$ci metalowych. Czg$é aki osobowych (np.
jednostek zlikwidowanych) pozostawiono w oryginalnych teczkach na akta osobowe
i wlozono miedzy tekturowe okladki przewiqzane sznurkiem lub w fascykuly.

Kartoteki zarobkowe przechowywane sq luzem, bgdz w kopertach i nastgpnie
w fascykulach,; cze$é jest w postaci oprawnych ksiqg. Zdarza sig, ze akta danego
pracownika przesznurowano, a z dokumentacji nie zawsze wylgczono czgsci metalowe
(zszywki).

Listy plac przechowywane sq w teczkach, wigzkach, bgdz luzem, a nastgpnie
w fascykutach. Czg$é akt przesznurowano, nie wszystkie czeSci metalowe zostaly z nich
usuniele.

Dokumentacja medyczna przechowywana jest w kopertach potgczonych w wiqzki
bgd? luzem wltozona w oktadki tekturowe i przewiqzana sznurkiem.

Koperty dowodowe 0séb zmarlych w latach 1979-1990 przechowywane sq
w podziale na zespoly archiwalne (Urzedy Dzielnicowe), a w obrgbie danego Urzgdu
rocznikami, a nasiepnie alfabetycznie. Koperty dowodéw wydanych przez Komendg
Miejskg Milicji Obywatelskiej ulozono seriami dowodow (koperty luzem na pélkach).
Koperty dowodowe po 1990 r. zlozono w podziale na referaly, potem rocznikami,
a w obrebie rocznika alfaberycznie (0s6b zmartych do 2006 roku), bqdz wedlug numeru
ID (056b zmarlych w latach 2007-2009). Wszystkie koperty dowodowe majg oznaczenia
kat. B50 (zamiast A | BE50).

Ksiegi meldunkowe z lat 1931-1960 oznaczono czeSciowo kat. BE50, a czgsciowo
kat. A. Przechowywane sq w ukladzie wedlug dzielnic, a nastgpnie alfabetycznie ulicami
i nr doméw. Ksigzki pozostawiono w oryginalnych oprawach i wlozono w okladki
tekturowe przewigzane sznurkiem. Cze$é ksiqg posiada zniszczone grzbiety i pozaginane
brzegi kart.

Archiwum Narodowe w Krakowie
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Karty rejestru mieszkaricow z lat 1960-1977 oznaczono kat. BS50. Karty
przechowywane sq w obwolutach tekturowych przewigzanych sznurkiem w podziale na
dzielnice, a nastgpnie alfabetycznie ulicami oraz nr domdw i mieszkah. Z dokumentacji
nie wylgczono czesci metalowych (spinacze).

Pozostata dokumentacja niearchiwalna przechowywana jest w postaci luznych
kart, w teczkach, segregatorach, skoroszytach, wigzkach, w postaci zbindovwanych
tomdw, ktdre opakowano w pudla z tektury falistej, tekturowe okiadki przewigzane
sznurkiem i fascykuly. Czes$é dokumentacji umieszczono w duzych pudlach tekturowych i
pudlach po papierze ksero.

Wigzki (okreSlane pakietami) zawieraigce kilka jednostek —archiwalnych
trakiowane sq jako jedna jednostek archiwalna i oznaczone sygnaturami archiwalnymi
ztozonymi z numeru spisu tamanego przez numer pakietu odnotowany w rubryce 6 spisu
zdawczo-odbiorczego. Zdarza sig, ze w ramach wigzek jednostki archiwalne nie sq
sSygnowane. , : g

Stopiert  uporzqdkowania  dokumentacji i jej ‘zewidencjonowania  jest
zréznicowany.

Zdarza sig, ze akta pozostawiono w ukladzie kancelaryinym. W opisach czesci
teczek brak petnej nazwy jednostki i komdrki organizacyjnej, kidra akta wytworzyla lub
zgromadzita w zwiqzku z zalatwianiem sprawy, znaku akt, oznaczenia kategorii
archiwalnej, dat skrajnych dokumentacji. Tytuly teczek nie zawsze uzupelniono o rodzaj
akt i spraw zawartych w teczce, a w przypadku akt osobowych o wszystkie wymagane
informacje. Daty skrajne akt w teczkach nie zawsze okre$iono w prawidtowy..sposéb.
Materialy archiwalne nie zawsze zostaly spaginowane lub dokonano ich foliacfi, co jest
nieprawidlowe.

Nie zakonczono jeszcze weryfikacji kwalifikacji archiwalnej (np. decyzje
o lokalizacji inwestycji majg kat. B10 zamiast kat. A).

Po ostatniej kontroli wszystkie akta osobowe pracownikéw zwolnionych (w tym
Jednostek zlikwidowanych nienadzorowanych), czy akia osobowe wychowankéw doméw
dziecka zostaly przekwalifikowane do kat. BES0, co jest nieprawidlowe poniewaz czes§é
Jednostek zlikwidowanych nie wytwarzata materialéw archiwalnych i w takim preypadku
akta osobowe powinny mieé kategori¢ B50. Weryfikacji wymaga tez dokumentacia wieta
Jjako kat. A z jednostek zlikwidowanych oraz koperty dowodowe ujete w ankiecie Jjako
akta kat. 4, a zewidencjonowane w spisach jako akta kat. B50.

Nieuporzqdkowanie dokumentacji jest spowodowane takze tym, ze czesé komérek
organizacyjnych przekazuje do archiwum zakladowego materialy archiwalne, kidre nie
zostaly w ogdle uporzqdkowane zgodnie z wymogami Instrukeji - kancelaryjnej
i archiwalnej obowiqzujqcych w Urzedzie (4. dokumentacie pozostawiono w ukladzie
kancelaryjnym, nie wylqczono z niej czeSci metalowych i plastikowych, aki nie
spaginowano i nie przepakowano do teczek tekturowych wigzanych oraz pudel z tektury
bezkwasowej, a opisy teczek nie zawierajq wszystkich wymaganych elementéw).

W trakcie kontroli przeglgdem objeto przykladowo wybrane jednostki
archiwalne:

- pudlo z tektury bezkwasowej przygotowane do przekazania (bez opisu) — wewnglrz
zngjdujq sig teczki tekturowe bezkwasowe, z akt wylgezono czesci metalowe, ukiad
chronologiczny, spaginowano wszystkie strony, brak informacji o paginacji,

- Segregalor przewigzany sznurkiem opisany na grzbiecie ,,283/3, I, na okladce
»Biuro Rady Miasta Krakowa Plac Wszystkich Swigtych 3/4, Teczki 0044, Projekty
uchwat. Uchwalone VIII-IX 1992 r. i X 1992 r., 4, VIII-X 1992" - wewnqtrz znajdujg
sig projekty uchwal z zalqcznikami (opinie) w ukladzie kancelaryinym. 7 akt nie
wylgezono czesci metalowych (spinacze , cze$é pordzewiala), dokumentacji nie
spaginowano,
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pudto z tektury falistej opisane ,, BZ, A, 00470, Uchwatly ZMK, 187-226, 2023/2, 1988
r, c.d.” zawierajgce teczki tekturowe wigzane opisane np. ,, Uchwala Nr 226/98" —
wewngtrz spigte plastikowymi wgsami uchwaly Zarzqdu Miasta Krakowa z 1998 r.;
dokonano foliacji kart zamiast paginacji stron, na wewnetrznej okladce teczki
odnotowano ,, Teczka Nr 11, Uchwaly Nr 226, stron 315, przeliczyla [dane]”,
Jascykut ,, CIX Sesja Rady Miasta Krakowa, 22.09.2010 r., [pieczec:] Urzqd Miasta
Krakowa Kancelaria Rady Miasta i dzielnic Krakowa, BR-01.0052, ,,A", 3600/109"
zawierajqcy 5 teczek tekiurowych wiqzanych opisanych np. na okladce ,,Uchwaly
RMK CIX/1490-1509/10 z 22.09.2010 r., [oryginaly x2]”, na grzbiecie , 109" -
wewnglrz znajdujq sig spigte plastikowymi wgsami uchwaly Rady Miasta wraz
z zatqeznikami w ukladzie chronologicznym, z dokumentacji nie wylgczono czesci
metalowych (zszywki), akta spaginowano na stronach nieparzystych, wewngtrz teczki
dopigto zszywkami kartkg z opisem , Niniejsza teczka zawiera 502 kolejno
ponumerowanych kart. Krakéw, dnia 27.01.2011, Akta przeglgdngl i ponumerowal
[pieczqtka i podpis]”. W spisie nr 3600 pod pozycig 109 ujeto 1 teczke, czyli
1 fascykul, a nie faktyczng liczbe teczek, czyli 5,

Jascykul opisany ,, Urzqd Miasta Krakowa Wydziat Architektury i Urbanistyki, kat. A,
6730 Ustalenie warunkow zabudowy i zagosp. terenu, 2010, spis nr 3393/2010,
p. 865" zawierajgcy teczki tekturowe z gumkq opisane np. ,, AU-02-5.LBL7331-
1457/08, Inwestor: [dane], Pelnomocnik [dane], kat. A, Inwestycja: Budowa budynku
mieszkalnego, p. 865/1 Spis nr 3393/2010, wniosek z dnia 27.05.2008, 43" — akta
pozostawiono w ukladzie kancelaryjnym, z dokumentacji nie wylgczono czesci
metalowych, akia spieto plastikowymi wgsami, nie spaginowano,

pudlo z tektury falistej opisane ,, Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Skarbu, Nowa
Huta, Sprzedaz lokali mieszkalnych, GS-04-71451-4-250-266, 2006, A, pis 3421/1
Pakiet 314" zawierajgcy teczki z oryginalnym opisem ,,250/06, [pieczgé:] Urzgd
Miasta Krakowa Wydziat Skarbu Miasta, dzielnica: N. Huta, Nr sprawy 250/06
dotyczy sprzedazy lokalu mieszkalnego [dane]” — wewngtrz znajdujq si¢ akia z lat
2005-2008 spigte metalowymi wgsami w ukiadzie kancelaryjnym, nie wylgczono
czesci metalowych, nie spaginowano,

Jascykut oryginalny opisany. ,, Prezydium Rady Narodowej m. Krakowa, Wydzial
Finansowy, Qddzial Budzetowy, Fn.I-2/360, Inwestycje jednostek budietowych 1971,
1776~ wewngtrz znajdujq sie akta przesznurowane, z ktdrych nie usunigto czesci
metalowych (skorodowane) z 1971 r. Dokumentacji nie spaginowano, akta
zakurzone,

- fascykut opisany: ,, Urzqd Dzielnicowy Nowa Huta, A, 1986-1988, spis: 313/12 I”

zawierajqce oryginalne teczki, skoroszyty, teczki zawieszkowe, nieopisane Iub
opisane lakonicznie, np.. , Wydatki 1986 r.” - wewngtrz znajdujq sig akta z lat 1986-
1987, ktore wpigto w metalowe wqsy, nie spaginowano, ukltad nieprawidiowy,

pudlo z tektury falistej opisane. , Nabycie nieruchomosci na rzecz gminy, GS-08-
7220-2-10/03-32/03, A, spis 3550/15, pakiet 27 zawierajgce teczki opisane np.:
» Wydziat Skarbu Miasta, Referat Uprawnieti Wiascicielskich i Ewidencji Majgtku,
GS-08-7220, B-15, Przejmowanie gruntow, nieruchomosci, GS-08.BG.7220-2-11/03,
dot. dzialki nr 560/4 obr. 42 — Krowodrza, 2002-2003, tom nr I” — wewngtrz znajdujg
akta z lat 2002-2003 wpigte w metalowe wgsy, pozostate czesci metalowe usunigto,
brak paginacyi,

Jascykut opisany: ,, Urzqd Dzielnicowy Krakéw Nowa Huta, Wydzial Oswiaty, Akta
osobowe, 3163-3169, BES0, 1950-1989, nr spisu 2" zawierajqcy akta osobowe
w oryginalnych teczkach jeszcze nieuporzqdkowane, opisane wnp.. ,, 172, [nazwisko,
imig], 3163", z dokumentacji nie usunigto czesci metalowych (metalowe wgsy), akta
sq zakurzone,
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fascykut opisany ,, Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Krakowie, kat” BES0,”

Akta osobowe nauczycieli Powiatu Krakowskiego zatrudnionych do 1975 roku PPRN
[Sz], 1-32, Spis nr 3601 zawierajqcy teczki tekturowe wigzane opisane np. ,, PPRN
Kr [Sz]/2, [nazwisko i imig]"” — wewngtrz akta osobowe czeSciowo przesznurowane,
sq czesSci metalowe (zszywki), fascykul jest zakurzony,
pudlo z tektury falistej opisane. , Urzqd Miasta Krakowa, Referat Kadr, BE50, OR-
07.220, Akta kierownikdw miejskich jednostek organizacyjnych zatrudnionych do
20112012 ., Nr 1-3, nr 4291 " zawierajgce teczki lekturowe wigzane opisane np..
-, [pieczgé:] Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Organizacji i Nadzoru, BESO.
OR.07.1.220.2012, [nazwisko, imie], dyrektor , Teatr Ludowy”, 31.10.2012 r.,
2012, 17 — wewngtrz znajdujq sie akta osobowe z lat [1970-1971]1989-2012
wpigte w metalowe wgsy, sporadycznie pozostawiono czesci metalowe (zszywki),
- »BES50, [imie, nazwisko, stanowisko], rozwigzanie stosunku pracy — 31.12.2012,
2012, 3" - wewngtrz akta osobowe z lat 1990-2012 wpigte w plastikowe wysy:
w teczce sporadycznie zdarzajq sig czesci metalowe,
- W BES0, [nazwisko i imig], dyrektor DPS, ul. Lanowa 39, rozwigzanie stos. pracy
— 29.08.2012 na mocy porozumienia stron art. 30 par. 1 pkt 1 KP — w zw.
z przejsciem na emeryture, 2012, 27 - wewnqgtrz znajdujq sie akia osobowe z lal
[1975, 1991, 1992]1996-2012 spiete plastikowymi wqsami, z akt nie wypieto
zszywek. W spisie zdawczo-odbiorczym akt osobowych w rubryce daty skrajne
wpisano daty skrajne zatrudnienia, a nie daty dokumentacji w teczce,
pudto z tektury falistej opisane ,, [pieczeé:] Urzgd Miasta Krakowa Wydzial
Organizacji i Nadzoru, OR-3232, Karty wynagrodzeri od Nr 284 do Nr 290"
zawierajqce skoroszyly papierowe z metalowymi wgsami opisane np. ,, BP, [nazwisko
i imig], Nr Prac. 4632153, zatr. 01.03.2006 zw. 30.09.2011, karta wynagrodze#,
skiadek, podatku, zasitkowa, 2006-2011” — wewngtrz znajdujg’ sie deklaracje
podatkowe PIT, Oswiadczenie pracownika dla celéw obliczenia miesiecznych
zaliczek na podatek dochodowy, umowa o prace, karty wynagrodzes, karty zasitkowe,
pisma o udzieleniu urlopu wychowawczego, o rozwigzaniu umowy o prace.
Zawarto$¢ teczki wskazuje, ze poza kartotekami zarobkowymi kat. B50 w teczce
gromadzono najprawdopodobniej materialy pomocnicze do sporzqdzania list plac,
wigzka z dolgczong okladkg tekturowq opisang ,, UMK, Listy ptac UMK, 1988 rok,
61/16” oraz dwie teczki opisane np. ,, Urzqd Miasta Krakowa, Wydziat fi inansowy,
FKI13131, kat. B-50, Listy plac pracownikéw Wydziatu Finansowego Urzedu
Miasta Krakowa, I-VI 1988 Tom I, 61/16” z listami plac z 1988 r. Pozostate listy plac
luzem (w zwigzku z duzy, formatem listy zlozono na pdl). Z dokumentacji nie
wylgczono czes$ci metalowych (spinacze ), akta sq zakurzone,
oktadka tekturowa opisana , Kinoteatr Zwigzkowiec, B-12, 1981-1990, P-2485"
zawierajgea teczki tekturowe wigzane z listami plac z lat 1981-1990, brak czesci
metalowych,
pudto z tektury falistej opisane ,, 2009, kat. ,, B50", Listy ptac, 3331, data: od Ill, Nr
9, 3, 3967, 2009” - wewngtrz znajdujq sie lzsty plac przewigzane  sznurkiem
z tworzywa sztucznego, z akt nie wylqczono cze$ci metalowych (spinacze, zszywki),
pudlo z tektury falistej przewigzane sznurkiem opisane ,, Urzqd Dzielnicowy Krakéw
Krowodrza, Dzielnicowy Zarzqd Gospodarki Terenami, 8200, 8223, 6200 i inne, B-
15, 1977-1986, nr spisu: 3604, nr teczki 61-72" zawierajqce oryginalne teczki
i skoroszyty opisane np. ,,07 7.11.78 r., Dzielnicowy Zarzqd Gospodarki Terenami
Dzielnicy Krowodrza w Krakowie, Akta Sprawy, Nr DZGT 8224-1/17/78 dot.
uregulowania stanu prawnego kompleksu Wojskowego obok Kopca Kosciuszki,
Wojskowy Rejonowy Zarzqd Kwaterunkowo-Budowlany w Krakowie, 68" - wewngtrz
znajdujq sie m.in. decyzja Urzedu Dzielnicowego Krakéw-Krowodrza o przekazaniu
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Ministrowi Obrony Narodowej dziatajgcemu przez Waojskowy Rejonowy Zarzqd
Kwaterunkowo-Budowlany w Krakowie w uzytkowanie nieruchomosci stanowigce
wlasnosé skarbu Panstwa, decyzja Z-cy Naczelnika Dzielnicy o przejsciu na wlasnosé
Skarbu Panstwa dziatek, pismo WRZK-B do UD Zarzqd Gosp. Terenami w sprawie
uregulowania stanu prawnego kompleksu wojskowego Krakéw obok Kopca
Kosciuszki. Sq to akta z lat 1978-1979 w ukiadzie chronologicznym. Z dokumentacji
nie wylqczono czesci metalowych (spinacze, zszywki, czesé metalowa skoroszytu), aki
nie spaginowano. Dokumentacja posiada nieprawidlowq kategorig (kat. B-15 zamiast
kat. 4),

- segregator opisany ,, EK-02, 4350, B-50, Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Edukacji,
akty mianowania nauczycieli, rok 2003, od nr 80 do nr 89" wewngtrz znajdujq sie
akty mianowania nauczycieli (kat. B5S0 zamiast BE50), dokumentacja w koszulkach
plastikowych, mnie wylqczono z niej czgsci metalowych (zszywki, spinacze),

- fascykul opisany: ,,SA-09, B50, 4, UMK, Wydz. Spr. Adm. od [nazwisko] do
[nazwisko], Sp. 459, p.4, Zgony 1995, Podgérze”, dotqczono spis nazwisk zmartych,
zawierajgcy oryginalne koperty dowodowe bez dodatkowego opakowania opisane
np.: , 310893, [imig], [nazwisko], [imig ojca], [data urodzenia], data zalozenia
koperty: 25.V.1965” - wewngtrz znajdujq sie¢ akta odksztalcone (w formacie A4
zlozone do formatu A5) w zlym stanie fizycznym; z dokumentacji nie usunigto czesci
metalowych,

- pudlo $cigte opisane.: , Urzgd Miasta Krakowa, S.A4-02-1, Zgony 2007, 4075,
Srédmiescie Krowodrza Nr 298-326”, wewngirz znajdujg sie oryginalne koperty
dowodowe ukiadane wedtug nr ID.

W archiwum zakladowym Urzedu jest przechowywana dokumentacja
wywlaszczeniowa w ilosci 190,8 mb z lat [1947]1950-2010. Zostata ona wstgpnie
podzielona na zespoly archiwalne i zlozona w magazynach archiwalnych przy ul.
Dobrego Pasterza (ok. 139,3 mb akt z lar [1947]1950-1990) oraz w magazynie
archiwalnym w Wydziale Skarbu Miasta (ok. 51,5 mb akt z lat 1993-2010) w ukladzie
bibliotecznym. Dane nt. ilosci dokumentacji wywlaszczeniowej podano na podstawie
zalgcznika nv 3 do protokotu kontroli. Pomiaru akt dokonali pracownicy archiwum
Urzedu.

Dokumentacja wywlaszczeniowa przechowywana w archiwum zakladowym przy
ul. Dobrego Pasterza jest obecnie przepakowywana z fascykutéw do pudel z tektury
(falistej i bezkwasowej) i teczek tekturowych oraz opisywana. Roéwnoczesnie jest
weryfikowana jej kategoria archiwalna (z BELS na 4). Sg to prace wstepne, lteczki
opisano tylko czesciowo, z akt wylgczono tylko spinacze metalowe, nie wylqczono
zszywek; akt nie spaginowano. ,

Dokumentacja wywlaszczeniowa przechowywana w magazynie archiwalnym
w Wydziale Skarbu Miasta nie byta dotgd porzqdkowana.

W trakcie kontroli przeglgdem objeto nastepujqce jednostki archiwalne:

- pudlo z tektury falistej ,, Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Krakowie, Urzqd
Spraw Wewnetrznych, A, Wywlaszczanie nieruchomosci, [1947]1950-1975[1982],
3161 59-60” zawierajgce teczki tekturowe wiqzane opisane np. , Prezydium
Wojewddzkiej Rady Narodowej w Krakowie Wojew. Zarzgqd Spraw Wew., 18,
Biericzyce 1955, SA-1V-56-24-55, SA-1V-56-33-55, Petnomocnik dla Spraw PPW-
Nowa Huta, budowa Miasta Nowa Huta, 5/60, 1955” - wewngtrz zngjduje sig
dokumentacja z lat 1955-1957. Sq to m.in. elaborat szacunkowy, decyzje odwolawczej
komisji wywlaszczeniowej przy Prezydium Wojewédzkiej Rady Narodowej
w Krakowie o odszkodowaniu za wywlaszczong nieruchomo$é, zawiadomienie
o0 wszczeciu postgpowania wywlaszczeniowego 1 rozprawie wywlaszczeniowe),
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orzeczenia o odszkodowaniu, orzeczenia o wywlaszczeniu nieruchomosci, orzeczenia

o odszkodowaniu. Uklad dokumentacji w teczce jest wymieszany, z akt nie-wylgczono.

czgsci metalowych (zszywki), cze$é dokumentacji ma pozaginane brzegi, akt nie
Spaginowano,

pudio z tektury bezkwasowej opisane , Urzqgd Dzielnicowy Krakéw Nowa Huta,
Wydziat Gospodarki Komunalnej, GKM.DZGT.60,630, 631,8221, Wywlaszczenia
nieruchomosci, A, 1974-1983, nr spisu 3784, nr teczki 9-20” zawierajgce teczki
tekiurowe wigzane opisane np. ,,4, DZGT.1.630-35/74, GKM.DZGT.1-630-35/74/75,
Decyzja o wywlaszczeniu nieruchomosci pod budowg Pawilonu Meblowego gm. kat.
Czyzyny, S. Bas, J. Czernek, spis 3784/16” - wewnqtrz znajdyje si¢ dokumentacja
zlat  1974-1975. Sq to min. decyzia o wywlaszczeniu nieruchomosci
i odszkodowaniu, decyzja uchylajgca pkt 5 decyzji o wywlaszezeniu nieruchomosei,
pismo Dyrekeji Inwestycji Miejskich w Krakowie z prosbq o uchylenie pkt 5 decyzji,
decyzja o wywlaszczeniu nieruchomosci i odszkodowaniu, zawiadomienie o wszezeein
postgpowania wywlaszczeniowego i rozprawie wywlaszczeniowo-odszkodowawcze,
whniosek o wywlaszczenie nieruchomosci, elaboraty szacunkowe. W opisie teczki brak
nazwy jednostki i komdrki organizacyjnej, datach skrajnych. Akta pozostawiono
w ukladzie kancelaryjnym; z dokumentacji wytqczono tylko spinacze, pozostawiono
zszywki, nie spaginowano. Brzegi dokumentacji sq pozginane, na kartach pozostaly
rdzawe Slady po czgsciach metalowych, ‘
pudlo z tektury falistej. ,, Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Skarbu Miasta [adres], A,
GS§-14.72211-..., Wywlaszczanie  nieruchomosci,  zwrot  wywlaszezonych
nieruchomosci, poz. 161-166, rok 2003, pakiet nr 25, spis 2833, 235, 236, 237, 238,
239, 2407 zawierajqce akta w teczkach opisanych: ,, [pieczeé¢:] Urzqgd Miasta
Krakowa, GS-14.EZ.72211-2-240/03, spis: 2833, pakiet: 25, poz.: 166,
odszkodowanie w trybie art. 73 ZA, nieruchomo$é ozn. jako dz. 454/6 obr.42
Krowodrza ul. Opolska, uczestnicy: Korporacja gospodarcza ,;Efekt” S.A:; -Skarb
Panstwa, lara: 2003-2007, kat. A" - wewngtrz znajdujq sie akta przesznurowane, bez
czgSci metalowych, nieprawidlowa odrgbna foliacja kazdego z trzech operatéw,
podsumowanie ilo$ci, nieprawidiowy ukiad,

Jascykut oryginalny bez opakowania opisany na okladce: ., GKMI, BEIS5, 1917,
1962, 1971, P-1017" zawierajgcy akta przesznurowane z lat 1953-1969: na
poszczegdlnych oktadkach odcisnigto pieczqtki np.: ,, Prezydium Rady Narodowej
w M. Krakowie Wydzial Gospodarki Mieszkaniowej, Akta sprawy nr GM ... 4-2/62.
dot. [nazwisko, imig] o sprzedaz dziatki”, w pozostalych teczkach znajdujq sig sprawy
dotyczqce przydzialu dziatki pod domek jednorodzinny dla Przedsigbiorstwa
Hydrologicznego, prawa pierwokupu, dzierzawy wieczystej. W teczkach sq takze
operaty szacunkowe, kopie z map katastralnych, Akta sq w zlym stanie fizycznym:
brzegi potargane, odksztatcone karty, zakurzone,

pudlo z tektury falistej opisane: ,, Urzqd Miasta Krakowa, Wydzial Skarbu Miasta,
Wywlaszczanie nieruchomosci, zwrot wywlaszczonych nieruchomosci, GS-11-72211,
kat. A, Spis 3559/3, pakiet 47" zawierajgce akia w teczkach opisanych np.: . GS-
11.72211-3-6/02, II, Wnioskodawca: [imiona i nazwiska], wniosek: zwrot 1. kat.
780/1, 780/2, b gm. kat Prokocim, [nr dzialek], umorzenie [nr dziatek], prowadzenie
postgpowania [nr dzialek]” - wewngtrz brak spisu spraw, akta wpiete w metalowe
wasy, nie usunieto czgsSci metalowych, brak paginacji, uklad nieprawidlowy, akta
z lat 2001-2007,

Jascykut opisany ,, Dyrekcja Rozbudowy Miasta Krakowa KDI, B50, Wywlaszczenia,
Hotel Kongresowy, Elabor. Szacunk. [nazwy ulic], 1976-87, 69-75, 417" wewngtrz
skoroszyty opisane np. , Bulwar, B-50, wniosek wywlaszczeniowy, przetozenie watu
wislanego, 1977-85, 69, 417/69" — wewngqtrz znajdujq si¢ decyzje o odszkodowaniu,
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decyzje wywlaszczeniowe, operat szacunkowy, pozostawiono uktad kancelaryjny, nie
wylgczono czesci metalowych.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w latach 2012-
2013 po zasiegnigciu opinii archiwum panstwowego — tak-nie¥ przez: pracownikéw firmy
Centrum Archiwizacji Dokumentacji ,, Archiwum” Spdtka z o. 0. z Zabierzowa, w sposéb
(prawidlowy, nieprawidiowy)*, porzgdkowanie dotyczyto materiatéw archiwalnych, kidre
zostaly nastgpnie przekazane do Archiwum Narodowego w Krakowie.

Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace §rodki ewidencyjne:

a)
b)
c)
)
e}
f)

9.
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wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych — tak-nie®,

spisy zdawezo-odbiorcze — tak-nie®), w podziale na kat. A i kat, B — tak-nie*),

spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pafistwowego — tak-nie®,
spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak-nie*,

ewidencje wypozyczeni — tak-nie®,

inne §rodki ewidencyjne: por. pkt 1. 9 protokotu kontroli.

Ocena prowadzenia ewidencji:
Archiwum prowadzi nastgpujgcq ewidencje:

- segregator opisany ,0820, kat. A, Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych”,
wewngtrz wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych,

- 22 segregatorow ze spisami akt kat. A i kat. B opisanych ,, 1630, kat. A, Wykaz
spiséw zdawczo-odbiorczych” oraz kolejnymi numerami spisow, lub ,, 1630, kat.
A, Spisy zdawczo-odbiorcze akt od nr 2236 do nr 24667,

- 3 segregatory zawierajqce spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A Urzedu Miasta
Krakowa oraz jednostek zlikwidowanych przejgtych przez Urzqd) opisane ,, 0821,
kat. A, Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych akt kat A" oraz numerami spiséw
zawartych w danym segregatorze,

- teczki i segregatory zatoione dla 148 komdrek Urzg¢du Miasta Krakowa oraz
Jednostek zlikwidowanych, ktérych dokumentacja zostala przejeta przez UMK,

- 6 pudel i teczka z dokumentacjg dot. przekazywania akt kat. A do Archiwum
Narodowego w Krakowie z lat 1952-2014,

- 11 pudel zawierajgce dokumentacje dot. brakowania akt z lat 1956-2014,

- dwa pudia zawierajgce przepisy kancelaryjno-archiwalne wraz ze zmianami od
1992-2010 r.,

- pudlo zawierajqce instrukcje archiwalng, protokoly zagubienia dokumentacji oraz
dokumentacje zwiqzang z kontrolami archiwalnymi,

- 84 fascykuly zawierajgce za$wiadczenia wydane z dokumentacji stanowigcej
zaséh archiwum zakiadowego z lat 2006-2013,

- 52 fascykuly z dokumentacjq dot. wypozyczen akt z archiwum zakladowego z lat
2001-2013

- rejestry kartotek Urzedu Miasta i Urzeddw Dzielnicowych (spis w MS EXCEL
zatozony w 2009 r. zawierajqcy dane: Ip., tytul teczki 1j. imie i nazwisko
pracownika, daty skrajne dokumentacyi, lokalizacja nr magazynu/ nr polki),

- rejestr akt osobowych pracownikéw podleglych b. Prezydium Dzielnicowej Rady
Narodowej w Nowej Hucie i Urzgdu Dzielnicowego w Nowej Hucie (spis w MS
EXCEL zatozony w 2010 r. zawierajgcy dane: Ip., numer teczki, tytut teczki 1.
nazwisko i imig pracownika, numer spisu, w ktdrym ujeto akia osobowe oraz
miejsce ich przechowywania w archiwum),
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- refestr akt osobowych pracownikéw UMK zwolnionych do 1991 roku,
- rejestr akt osobowych pracownikéw UMK zwolnionych w latach 1992-2012, czesé
spiséw na formularzu spisu zdawczo-odbiorczego akt osobowych w wersji

elektronicznej, a cze$¢ nr spisu/nr pozycji spisu, nazwisko i imig, sygnatura (np.-
UMK-2008[data zwolnienia pracownika do 2008 r.]/144[nr teczki w Iy Spisie],

lokalizacya,

- rejestr dokumentacji Miejskiego Zarzgdu Gospodarki Terenami (Ip., nr decyzji,
dotyczy, nr spisu, miejsce),

- rejestr odszkodowar za wywlaszczenia Urzgd Dzielnicowy Krakéw-Krowodrza
(Ip., znak sprawy, tytut , gmina katastralna, nazwisko/instytucja, uwagi (inna
decyzja), nr spisu, lokalizacja),

- rejestr ewidencji dzialalnosci gospodarczej transport osobowy (tcm) (nr teczki
(Ip., nazwisko i imig, nr spisu, miejsce przechowywania, uwagi), -

- rejestr dokumentacji Urzedu Dzielnicowego Krakéw Nowa Huta Wydzialu
Rolnictwa (nr decyzji, dotyczy dziatki, spis, miejsce),

- rejesir dokumentacji Urzedu Dzielnicowego Krakéw Nowa Huta Wydzialu
Geodezji (nr teczki, znak sprawy, tytul, gmina katastralna, nazwisko/instytucia,
uwagi, nr spisu, magazyn/regal/polka).

Odrebnie prowadzona jest ewidencja dokumentacji b. Urzgddw Dzielnicowych;

- dwa segregatory ze spisami zdawczo-odbiorczymi akt kat. A i kat. B z Urzedu
Dzielnicowego Podgdrze (czgsé spiséw nowopowstajgcych i porzgdkowanych aki
Dzielnic sq ujgte w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych, stare zostajg
w oddzielnych teczkach jak dla komdrek),

- segregalor zawierajqcy dokumentacje Urzedu Dzielnicowego Podgdrze z lat
1978-1984 (1994) zwigzang z brakowaniem oraz przekazywaniem akt kat. A do
APKr oraz kontrolami APKr,

- cztery segregatory ze spisami zdawczo- odbzorczymz akt kat. 4 i B Unc;du
Dzielnicowego Nowa Huta,

- Segregator zawierajgcy dokumentacje z lat 1977-1989 (1994-1997) zwigzang
z brakowaniem akt Urze¢du Dzielnicowego Nowa Huta,

- segregator ze spisami akt kat. A Urzedu Dzielnicowego Nowa Huta,

- rejestr takséwkarzy wg numeréw bocznych samochodéw z Nowej Huty w formie
zeszytu,

- rejestr taksowkarzy z Nowej Huty wg nazwisk w formie zeszytu,

- rejestr pracownikéw podleglych Wydziatowi Oswiaty z lat 1950-1990, )

- segregator zawierajgcy dokumentacjg Urzedu Dzielnicowego Srédmiescie z lat
1969-1997 zwigzang z brakowaniem,

- dwa segregatory zawierajqgee spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A i kat. B Urzedu
Dzielnicowego Srédmiescie ulozone w podziale na komdrki organizacyjne
Urzeduy,

- dwa segregatory zawiergjqce spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A i kat. B Urzedu
Dzielnicowego Srédmiescie utozone w kolejnosci Spisow,

- ,OR-05.1632, kat. A, Urzqd Dzielnicowy , Srédmiescie”, akia kat. A wg
kolejnosci wplywu. Rejestr pakietéw nr 2001-2580, konmtrole archiwum 1969-
1993”,

- Akta osobowe Krakéw ,, Srodmiescie” — wewngirz wykaz akt osobowych

- lrzy segregatory zawierajqgce spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. 4 i kat. B Urzedu
Dzielnicowego Krowodrza ulozone w podziale na komérki organizacyjne Urzedy,
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kat. BESO dla akt osobowych bylych pracownikéw jednostek nadzorowanych — por. spis
wr 3793 lub BESO zamiast B50 dla akt osobowych jednostek podleglych — Szkola
Podstawowa nr 152 zlikwidowana spis nr 4326). Akta osobowe w obrebie jednego spisu
utozono alfabetycznie.

Teczki pojazdéw ujeto w jednej pozycji spisu (np. spis zdawczo-odbiorczy nr
4184 ma jedng pozycje, w kidrej zarejestrowano 20589 reczek, do tego dolgczono
spis jednostkowy, w ktérym zarejestrowano odrgbnie teczki w poszczegdlnych
pozycjach spisu (ktéry zawiera dane: Ip., nr rejestracyjny pojazdu, nr pakietu, nr
teczki, uwagi).

Koperty dowodéw osobistych ujeto pod jedng pozycjq spisu (np. w spisie nr 4066
w poz. 1 ujeto 1575 kopert osobowych dowoddéw osobistych, a do spisu dolgczono
alfabetyczny wykaz zawierajqcy nastepujgce dane: ,nr dok, nazwisko i imig, seria i nr
dowodu osobistego, data urodzenia, data zgonu”. Nieprawidlowo okreSlono kategorig
archiwalng kopert dowodowych (4j. B50 zamiast A czy BE50).

Wedlug o$wiadczenia p. Tomasza Karasia — inspektora, obecnie w archiwum
zakladowym Urzedu opracowano formularz spisu zdawczo-odbiorczego dla kopert
dowodowych, kiéry zawiera nastepujqce dane: ,Ip., znak teczki (na kiéry skladajq sie:
oznaczenie komdrki organizacyjnej, symbol klasyfikacyjny JRWA, podteczka, nr sprawy),
tytul teczki (na ktéry skladajq sig: imig, nazwisko, pesel, seria dowodu, nr dowodu, data
wydania pierwszego dowodu, data zgonu), daty skrajne (na ktdre skladajq sig: rok
rozpoczecia sprawy, rok zakorhczenia sprawy), kat. arch., liczba teczek (tomow), miejsce

- przechowywania (magazyn, regal, potka,), data zniszczenia lub przekazania.

Dokumentacja wywlaszczeniowa zostala ujeta w wigkszosci w spisach zdawczo-
odbiorczych (poza dokumentacjq Prezydium Miejskiej Rady Narodowej, ktéra jest
w trakcie spisywania) - por. ewidencja spiséw dotyczqcych wywlaszczeh nieruchomosci
— zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli. Do spiséw dokumentacji wywlaszczeniowej
porzgdkowanej i ewidencjonowanej w magazynach archiwum przy ul. Dobrego Pasterza
dolgczono szczegblowe wykazy spraw (zawierajgce rubryki: , nr teczki, nr/znak sprawy,
ttul, gmina kat, nazwisko/insiytucja, uwagi”). W spisach zdawczo-odbiorczych
dokumentacja wywlaszczeniowa posiada kategorig A, natomiast w spisie nr 3549
nieprawidlowo  okreslono kategorie archiwalng dokumentacji  wywlaszczeniowej.
przechowywanej w magazynie archiwum w Wydziale Skarbu Miasta (4. B25 zamiast A).
Tytuly teczek nie zawsze zostaly uzupelnione o rodzaj akt i spraw zawartych w teczce
(np. ., Wywlaszczenia, odszkodowania za wywlaszczenia, zajecie wywlaszczonych
terendéw terenu pod planowane inwestycje — spis nr 2070 poz. 1-17, , Wywlaszczanie
nieruchomosci, zwrot wywlaszczonych nieruchomosci” - spis 2833 poz. 1-25, spis 3551
poz. 2, spis 3559 poz. 1-4, ,, Pierwokupy i wywlaszczenia” spis nr 3549 poz. 3). Zdarza
sig, ze w spisach nie uzupelniono informacji o miejscu przechowywania akt w archiwum
oraz nie podsumowano ilosci pozycji i teczek w spisie (por. np. spisy nr 3551, 3359).

. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego

Wydgial Skarbu Miasta, ul. Kasprowicza 29:

W pokoju_biurowym nr 109 na I pietrze budynku w Referacie Wspdtwlasnosci,
Zasiedzen, Rozwigzywania Umow Ujythowania Wieczystego i Roszczeri Oséb Prawnych
przechowywana jest dokumentacja uwlaszczeniowa w ilosci 5,75 mb z lat 1999-2013.
Zlozona ona zostala w szafach biurowych systemem bibliotecznym, nie jest jeszcze
uporzqdkowana i nie posiada ewidencji.

Informacji udzielata p. Matgorzata Malek-Wqtor — kierownik Referatu oraz p. Dominika
Wierzba — inspekior.
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- segregator zawierajqcy dokumentacje z lat 1987-1992 zwigzang z brakowaniem
akt Urzedu Dzielnicowego Krowodrza.

Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych w postaci papierowej zawiera pozycje od nr
1/94 do numeru 52/94 (ostatni wpis 05.07.1994). Zostat on nastepnie przepisany w 1995
roku do nowego wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych. Rozpoczeto ponowng ‘humeracje
spiséw od nr I do 4409 (ostatni wpis z 28.03.2014 r.). :

Od 2010 r. wykaz prowadzony jest w_postaci elektronicznej i _na_biezgco
drukowany. Wszystkie rubryki wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych wypelniono
w prawidtowy sposéb.

Dokumentacja jest przekazywana do archiwum Urz¢du Miasta Krakowa na
podstawie  spiséw  zdawczo-odbiorczych  sporzgdzonych  na  obowigzujgcych
Jormularzach. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzqdzane sq obecnie komputerowo, odrebnie
dla materiatéw archiwalnych i dokumentacji mearchzwah?e] Jeszeze nie catu
dokumentacja zostata zewidencjonowana.

W spisach zdawczo-odbiorczych akt wystepujq nadal pewne nieprawidlowosci

m.in:

- brak informacji o nazwie jednostki i komdrki organizacyjnej (np. spis nr
4066),

- zdarza sig, ze dokumentacja w spisach zdawczo-odbiorczych nie zostata utozona
rzeczowo w kolejnosci wedtug symboli klasyfikacyjnych z wykazu akt (por. spisy
nr 4353, 4322),

- w przypadku teczek ze sprawozdaniami nie okres$lono za jakz rak sq to
sprawozdaniq (spis nr 4345),

- w Wptulach teczek nie zawsze okreslono rodzaj akt i spraw w nich zawartych (por.
spis nr 4396 poz. 1, Uwlaszczenia i uznanie za wiasciciela — rocznik 1960, spis
nr 4380 poz. 1 ,, Przekazywanie nieruchomosci”, spis nr 3600 poz. 1-115 ,, Sesja
RMK?”, spis nr 4173 poz. 1-69 ,,1 sesja Rady Miasta Krakowa 2 grudnia 2010 r.,
Il sesja Rady Miasta Krakowa 9 grudnia 2010 r.),

- nieprawidtowo okreSlono daty skrajne dokumentacji (np. w spisie nr 4184,
podano tylko 2012 jako rok dla wszystkich teczek, a juz w pierwszej teczce daty
skrajne dokumentacji to 2008-2012; 2012 r. to data wycofania pojazdu); -

- zdarza sie, ze w rubryce liczba teczek nie odnotowano rzeczywistej liczby teczek
wpudle czy w fascykule, a ilosé pudel lub fascykulow (pakietéw), w ktérych
zgromadzono akta spisane pod jedng pozyciq w spisie. W spisach zdawczo-
odbiorczych zamiast liczby teczek wpisano liczbg pakietow (czyli np. ilosé pudel,
czy fascykuléw, w ktérych zgromadzono teczki),

- nie na wszystkich spisach odnotowano informacje o miejscu przechowywania akt
w archiwum,

- brak prawidlowego podsumowania w spisach — brak podsumowania ilo$ci teczek
(por. spis nr 4377, 4356, 4312), brak informacji o stanowisku stuzbowym osoby
sporzqdzajqcej spis i jef podpisu (np. spis nr 4291).

W spisach zdawczo-odbiorczych akt osobowych nie zawsze ujeto wszystkie
wymagane informacje. W czeSci spisow brak informacji o dacie urodzenia, imieniu ojca,
wyksztalceniu, zawodzie, ostatnim stanowisku - por. spisy nr 3612, 3613. Zdarza sie, ze
akia osobowe ujeto w jednej pozycji spisu zdawczo-odbiorczego (np. w spisie nr 3613
pod jedng pozycig wpisano 123 teczki, a do spisu dolgczono wykaz imienny
pracownikéw w ukladzie alfabetycznym zawierajgcy rubryki ,, Ip., nazwisko i imig, data
zatrudnienia, data zwolnienia”). Ponadto zdarza sig, ze zamiast dat skr ajnych akt
osobowych w spisie wpisano date zwolnienia pracownika. w czesci spiséw akt
osobowych nadano dokumentacji nieprawidlowq kategorig archiwalng (kat. B50 zamiast
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W magazynie podrecznym nr 124 w przyziemiu Referatu Nabywania Nieruchomosci

i Referatu Wywlaszczen i Odszkodowan przechowywana jest:

o dokumentacja wywlaszczeniowa w ilosci 7,55 mb z lat 19992-2010. Jej pomiar nie
jest dokladny, gdyz jest przechowywana lqcznie z dokumentacjq odszkodowan.
Zostata opakowana w pudla opisane oléwkiem numerami spraw i datq zakorczenia
spraw. Wewnqtrz pudel dokumentacja nie zostala uporzgdkowana (w teczkach
zawieszkowych, z metalowymi wgsami, pozostawiono czeSci metalowe, koszulki
foliowe, brak paginacji). Dokumentacja zostala zewidencjonowana w spisach
zdawczo-odbiorczych, ale nie zawierajqcych wszystkich danych,

o . dokumentacja (nierozpoznana) w ilosci 53,15 mb z lat 19972-2012, ktéra ztozona
jest w stanie nieuporzqdkowanym na pdlkach i podiodze systemem bibliotecznym
iw stosach.

Informacji udzielata p. Monika Palasiviska — inspektor w Referacie Wywlaszczen

i Odszkodowa#.

Wydgial Geodezji

W pomieszczeniu przy pokoju biurowym nr 320 Referatu Aktualizacii Uiythkéw
przechowywana jest w trzech szafach drewnianych (zamykanych) dokumentacja
uwtaszczeniowa z lat 1971-1982 oraz skorowidze do akiéw wlasnosci ziemi w ilosci ok.
15,20 mb. Akty wlasnosci Dzielnic Krakéw-Krowodrza i Krakow-Srédmiescie oraz
Krakéw-Nowa Huta utozone sq gminami katastralnymi akta Dzielnicy Krakéw-Podgorze
utozone sq chronologicznie. Akty wiasnoSci ziemi przechowywane sq w segregatorach,
Sfascykutach | teczkach. Akta pozostawiono w ukladzie chronologicznym. Brzegi
dokumentacji sq pozaginane, podniszczone; z akt nie wylgczono wszystkich czesci
metalowych, nie dokonano paginacji. Dokumentacja uwlaszczeniowa nie zostala
zewidencjonowana w spisach zdawczo-odbiorczych. Skorowidze do aktéw wlasnosci
ziemi zawierajq nastgpujgce dane: ,gmina katastralna, imig i nazwisko, nr akiu’.
Dokumentacja nie znajduje si¢ na stanie archiwum zakladowego Urzedu. Urzqd nie
wystepowal do tej pory z wnioskiem o zgodg na diuzsze przechowywanie dokumentacyi
uwlaszczeniowey.

W trakcie kontroli przeglgdem objeto:

- fascykul opisany ,, 7, Segregator IV Podgorze, 1973, 200-250, 7" — wewngirz

- znajdujq sig akta spraw uwlaszezeh w papierowych obwolutach opisanych nr aktu
wlasnosci i nazwiskiem zawierajgcych akty wiasno$ci ziemi, protokoly
przestuchania, wnioski o wydanie aktu wtasno$ci. Brzegi dokumentacfi sq
pozaginane, podniszczone, z akt w zasadzie wylgczono czgSci metalowe,

- segregator ,, VII, Akiy wiasnosci, 1973, od 150 1973 r do kovica 1973 r., 13"
zawierajgce skoroszyty metalowe opisane imieniem i nazwiskiem oraz znakiem
sprawy — wewngtrz znajdujqg sig akty wlasnosci ziemi, protokoly z przestuchania
wnioski o nadanie prawa wiasnosci. Dokumentacje pozostawiono w ukiadzie
kancelaryinym, z kat nie wylgczono cze$ci metalowych (zszywki, spinacze), nie
spaginowano. .

Informacji udzielat p. Marek Orman — kierownik Referatu Aktualizacji Uzytkow w
Wydziale Geodezji.

11, Udostepnianie akt (terminowo$é zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt)

Kierownik archiwum zakladowego posiada upowazinienie Prezydenta Miasta
: Krakowa do podpisywania pism dotyczgcych udostgpniania akt.
- W archiwum wprowadzono procedury udostgpniania dla o0séb korzystajgcych
z zewngtrz:
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® Procedura OR-03 dotyczqca Udostgpniania akt bedgcych w zasobach archiwum
zaktadowego Urzedu Miasta Krakowa (za wyjqtkiem akt kadrowo-placowychy),

e Procedura OR-04 dotyczgca  Udostepniania  akt kadrowo-placowych
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Krakowa oraz w bylych urzedach
dzielnicowych, ‘

® Procedura OR-05 odnoszqca sie do Udostepniania akt kadrowo-placowych
pracownikéw  zatrudnionych w  jednostkach zlikwidowanych, kidrych akta
znajdujq sig w Archiwum UMK,

W trakcie kontroli uzyskano informacje, iz najczesciej korzysta si¢ z pozwolen na
budoweg, decyzji o lokalizacji, ewidencji meldunkowej, dokumentacji osobowo-placowej,
dokumentacji  po  zlikwidowanych  jednostkach organizacyjnych  oraz  akt
wywlaszczeniowych. Akta wywlaszczeniowe wypozyczane sq gléwnie przez ‘Mdalopolski
Urzqd Wojewddzki, Policje oraz Starostwo Powiatowe w Krakowie.

Osoby korzystajqce z akt na miejscu wypetniajq karty udostgpnienia, natomiast
wypozyczenia do komdrek organizacyjnych wpisywane sq do ksigzki wypozyczen,

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nierepularaie®, za
zezwoleniem, bez-zezwolenia®) archiwum panstwowego, ostatnio 8 kwietnia 2014 r. (zgoda nr

221/2014)
(data)

— zgoda dotyczyla akt Wydziatu Spraw Administracyjnych Urzedu Miasta Krakowa ~

Jednostka kontrolowana ma, nie ma* zezwolenia generalnego na brakowanie . S —

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum pafistwowego od ostatniej kontroli mialo
estatnio miejsce w:

- 2013 roku i objeto 6,90 mb, tj. 286 j.a. zespotu akt Akta miasta Krakowa (sprawy
dyscyplinarne) z lat 1884-1952 (byla biblioteka Urzedu Miasta Krakowa),

- 2013 roku i objeto 1,00 mb, . 174 j.a. zespotu akt Okregowego Urzgdu Likwidacyjnego w
Krakowie z lar 1945-1951,

- 2013 roku i objeto 0,55 mb, tj. 538 j.a. zespotu akt Prezydium Rady Narodowej Miasta
Krakowa (Kolegium ds. Wykroczer) z lat 1961-1969,

- 2013 roku i objelo 0,75 mb, tj. 46 j.a. zespolu akt Urzedu Miasta Krakowa (Kolegium ds.
Wykroczer przy Prezydencie Miasta Krakowa) z lat 1973-1989,

- 2013 roku 1 objelo 0,05 mb, tj. 8 j.a. zespotu akt Frontu Jednosci Narodu Komitetu
Dzielnicowego Krakdw - Podgérze z lat 1974-1980,

- 2013 roku i objeto 0,02 mb, tj. 3 j.a. zespolu akt Patriotycznego Ruchu Odrodzenia
Narodowego Rady Dzielnicowej Krakéw - Podgérze z lat 1983-1984, 1988,

- 2013 roku i objeto 0,08 mb, tj. & j.a. zespolu akt Komitetu Dzielnicowego Polskiej
Zjednoczonej Partii Robotniczej Krakéw-Podgérze z lat 1965-1978, 1980,

- 2013 roku i objeto 7,30 mb, tj. 514 j.a. zespolu akt Urzedu Dzielnicowego Krakéw —
Podgdrze z lat 1974-1990 (1993),

- 2013 roku i objelo 3,77 mb, tj. 160 j.a. zespotu akt Prezydium Dzielnicowej Rady
Narodowej Krakéw — Zwierzyniec z lat 1960-1973,

- 2013 roku i objeto 7,28 mb, tj. 440 j.a. zespoh akt Urzedu Drzielnicowego Krakow -
Krowodrza z lat (1970)1973-1990,

- 2013 roku i objgto 0,9 mb, tj. 31 j.a. zespolu akt Prezydium Dzielnicowej Rady Narodowej
Krakéw — Kleparz z lat 1961-1972,

- 2013 roku i objelo 0,01 mb, tj. 3 j.a. zespotu akt Frontu Jednosci Narodu Komitetu
Dzielnicowego Krakdw - Zwierzyniec z lat 1969, 1972,
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2012 roku i objeto 0,01 mb, tj. I j.a. zespotu akt Zarzqdu Miejskiego w Krakowie z 1947

roku,

2012 roku i objelo 2,06 mb, tj. 402 j.a. zespotu akt Prezydium Dzielnicowej Rady
Narodowej Krakéw Zwierzyniec z lat 1959-1973,
2012 roku i objeto 0,10 mb, tj. 10 j.a. zespotu akt Urzedu Gminy w Zielonkach z lat 1982-

1984,

2012 roku i objelo 0,23 mb, tj. 15 ja. zespotu akt Urzedu Dzielnicowego Krakdw -
Srodmiescie z lat 1980-1981,
2012 roku i objeto 0,02 mb, tj. 2 j.a. zespolu akt Urzedu Gminy w Wielkiej Wsi z lat 1979-

1983,

2012 roku i objeto 0,11 mb, tj. 42 j.a. zespotu akt Sqdu Rejonowego w Krakowie z lat 1990-

1991,

2012 roku i objeto 0,50 mb, tj. 129 j.a. zespotu akt Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
w Krakowie z lat 1974-1973,

2012 roku i objeto 0,08 mb, tj. 32 j.a. zespotu akt Prezydium Dzielnicowej Rady Narodowej
Krakéw - Podgorzez lat 1966-1974,

2012 roku i objeto 0,45 mb, tj. 32 j.a. zespotu Urzedu Dzielnicowy Krakdw - Krowodrza z
lat (1962-1972)1973-1988,

2012 roku i objeto 2,35 mb, . 318 j.a. zespoh akt Prezydium Dzielnicowej Rady
Narodowej Krakéw — Podgorze z lat 1955-1972,

2011 roku i objeto 1,98 mb, tj. 47 j.a. zespotu akt Urzedu Miasta Krakowa (Wydzialu
Organizacyjnego - DYSOR) z lat 1982-1990,

2011 roku i objelo 0,88 mb, tj. 32 j.a. zespotu akt Wojewidzkiej Komisji do Walki ze

Spekulacjq w Krakowie z lat 1981-1987,

2011 roku i objgto 1,54 mb, tj. 36 j.a. zespotu akt Akta komisji wyborczych z wyboréw do
samorzqdu terytorialnego z terenu dziatalnosci Krajowego Biura Wyborczego Delegatury
w Krakowie przeprowadzonych w dniu 21 listopada i 5 grudnia 2010 r. z 2010 roku,
2011 roku i objeto 26 mb, tj. 1084 j.a. zespotu akt Prezydium Rady Narodowej Miasta
Krakowa z lat (1924)1950-1975 (1979).

14, Kierownikiem archiwum zakladowego, esebg-edpowiedzialng-zajego-prowadzenie jest:

Zbigniew Pasierbek — kierownik Referatu Archiwum, zatrudniony na peinym etacie, na-péi
etatuw-innej-formie™, posiadajacy wyksztalcenie podstawewe, Srednie, wyZsze hisioryczne ze

‘specjalizaciq archiwalng® oraz ukoficzony, nicukofiezony™® odpowiednio w 2005 i 2006

roku kurs archiwalny I i II stopnia. Pan Zbigniew Pasierbek ukovczyl takze studia
podyplomowe na kierunku archiwistyka. v

W archiwum zatrudnieni sa takze: na pelnym etacie 10 0sb, na pét etatu 2 osoby, w innej formie
1 osoba(y), posiadajgc(e) ukoficzony i nieukoficzony® w 1990, 1991, 1996 i 2004 roku kurs
archiwalny stopnia I. Sg to nastepujqce osoby:

1.

2.

3.

Piotr Czuba zatrudniony od 1991 r., inspektor, wyksztalcenie wyzsze UJ mgr
geografii, ukonczony kurs archiwalny I stopnia (1991),

Agnieszka Sasnal zatrudniona od 1995 r., inspektor, wyksztatcenie Srednie,
ukonczony kurs archiwalny I stopnia (1996),

Joanna Tondera zatrudniona od 1986 r., inspektor, wyksztatcenie wyzsze UP mgr
politologii, specjalno$é administracja samorzgdowa (2013), ukoviczony kurs
archiwalny I stopnia (1990),

Renata Nastalek zatrudniona od 1999 r., inspektor, wyksztalcenie wyzisze UP mgr
politologii, specjalnosé administracja samorzqdowa (2013), ukonczony kurs
archiwalny I stopnia (1990),
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5. Jolanta Hajto zatrudniona od 2002 r., inspektor, wyksztalcenie wyisze licencjat
pedagogika Wszechnica Swigtokrzyska, ukorhczony kurs archiwalny | stopnia
(2004), oraz studia podyplomowe na kierunku archiwistyka (2013),

6. dnna Jaskétka zatrudniona od 2003 r., inspektor, wyksztalcenie wyisze UJ mgr

historii (2013), ukoviczone Podyplomowe Studium Archiwistyki, G - T

7. Witold Kotuliviski zatrudniony od 2004 r. podinspektor, wyksztalcenie $rednie, nie
odbyt kursu kancelaryjno-archiwalnego,

8. Bozena Rég zatrudniona od 1999 r. inspektor, wyksztalcenic wyzsze UP licencjat
(2012), ukoviczony kurs archiwalny I stopnia (2004),

9. Tomasz Kara$ zatrudniony od 2008 r., inspektor, wyksztalcenie wyzsze UJ mgr
historii — specjalizacja archiwistyka,

10. Przemystaw Kisielewski zatrudniony od 2011 r., archiwista, w trakcie studiéw
licencjackich na UP, nie odbyl kursu kancelaryjno-archiwalnego, o

11. Jan Haniaczyk zatrudniony od 2013 r. na ' etatu inspektor, wyksztatcenie wyzsze,
mgr prawa, nie odbyt kursu kancelaryjno-archiwalnego, '

12. Dariusz Domarski zatrudniony od 2014 r. na % etatu archiwista, wyksztalcenie
Srednie tech. geologii, nie odbyt kursu kancelaryjno-archiwalnego,

13. Malgorzata Nowojowska zatrudniona od 2013 — umowa zlecenie — wyksztalcenie
wyzsze UJ, mgr historii — specjalizacja archiwistyka (2013).

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sg dobre i ucigzliwe, bardzo-trudne™’, poniewaz:
magazyny archiwalne usytuowane sq w kilku budynkach potozonych w réznych:piinktach
miasta, co utrudnia zarzqdzanie dokumentacjq. Pomieszczenia przy ul. Pachoiskiego 12
sq bardzo zakurzone, brudne i wymagajg remontu.

Lokal archiwum zaktadowego

(usytuowanie, ilos¢ pomieszezen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza,
pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)

Siedziba Archiwum Urzedu Miasta Krakowa znajduje sie w Krakowie przy ul:
Dobrego Pasterza 116a. Budynek archiwum posiada powierzchnig 2404 m* W budyniku
znajduje si¢ sze§¢ pomieszczer biurowych, stoléwka, szatnia oraz 15 magazynow
archiwalnych. Budynek wyposazony jest w winde towarowq. Powierzchnia magazynow
wynosi 2148 m’. Lqczna diugosé pélek w magazynach wynosi 17115 mb. Pozosiale
magazyny archiwum znajdujq sie w budynkach na Os. Zgody 2, przy ul. Pachornskiego
12, oraz ul. Kasprowicza 29 majq lqczng powierzchnie 287 m? i posiadajg 1600 mb
potek.

Obiekty Archiwum Urzedu Miasta Krakowa posiadajg tgczng powierzchnig 2719
m* Calkowita powierzchnia magazynéw archiwum wynosi 2463 m* Lgczna - dlugosé
pélek wynosi 18715 mb. Brak jednolitego sposobu opisu regatéw i pdlek, w zasadzie
opisano je liczbami arabskimi.

Na dzien 1.01.2014r. rezerwa wolnego miejsca na dophyw akt w magazynach
archiwum wynosilta 2700 mb.

W magazynach prowadzony jest rejestr codziennych pomiaréw temperatury
i wilgotno$ci. Wahania wilgotnosci sq bardzo duze (np. w magazynie nr 18: 2-47%
w ciggu roku). Temperatura w magazynach jest za wysoka (sigga 28 C), a wahania tez
sq za duze (np. magazyn nr 27: 17-28%). ' Y

Budynek przy ul. Dobrego Pasterza 116 a
W budynku znajdujq sig nastepujgce pomieszczenia i magazyny:
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magazyn archiwalny nr 1 o powierzchni 67m? znajduje si¢ na parterze, bez
okna, $wiatto elektryczne, ogrzewanie c.o, drzwi metalowe zamykane na 2 zamki
( 1 zamek z kiamkg i wkladkg, | zamek patentowy typu Gerda). Magazyn
wyposazony jest w drabing aluminiowq oraz 13 regatéw przesuwnych o fqcznej
dlugosci 866 mb. W magazynie znajdujq si¢ 2 gasnice proszkowe z aktualnym
atestem, wozek na akta, zabezpieczone rury,

magazyn_archiwalny nr 2 o powierzchni 66 m* znajduje sig na parterze,
przechodzi sig do niego z magazynu nr 1, bez okna, Swiatlo elekiryczne,
ogrzewanie c.o. Magazyn wyposazony jest w 14 regaléw przesuwnych, oraz 2
regaly stacjonarne o lgcznej iloSci pdtek uzytkowych 1000 mb. W magazynie
znajduje sig gasnica proszkowa z aktualnym atestem, wézek na akta, 2 biurka,
krzesta, sprzet komputerowy, drzwi zewngtrzne zamknigte, termohigrometr
(25,9 C, 21,4%),

magazyn _archiwalny nr 3 o powierzchni 289 m’ wusytuowany na parierze
budynku, posiada okna (nieokratowane i nieostonigte) oraz elekiryczne
energooszczgdne  os$wietlenie  z  czujnikami,  urzqdzenia  alarmowe
przectwwlamaniowe i ppoz., ogrzewanie c.o, flizy podtogowe, drzwi ewakuacyjne
wejsciowe do budynku z dwoma zamkami. Magazyn wyposazony jest w regaly
przesuwne dwustronne - sztuk 61, dwa regaly metalowe wolnostojgee
czteropbtkowe o tgcznej dlugosci pélek 1110 mb, jeden stolik, dwa krzesta, jedna
drabina metalowa, 3 gasnice proszkowe z aktualnym atestem, wozek na akta,
rury zabezpieczone termohigrometr (25,9 °C, 21,5%),

pokdj biurowy, do ktdrego wchodzi sie z magazynu nr 3, jest to miejsce pracy
archiwistow, wyposazone zostato w biurka, krzesta, meble biurowe, sprzgt
komputerowy i aneks sanitarny.,

magazyn archiwalny nr 4 o powierzchni 199 m? sqsiaduje z magazynem nr 3 1 5,
okna (nieckratowane i nieoslonigte), ogrzewanie c.o, Swiatlo elektryczne,
podloga betonowa pomalowang farbg, podwdjne drzwi ewakuacyjne stanowigce
Jednoczesnie bramg wjazdowq na zewngtrz budynku. Magazyn wyposazony jest w
51 regatéw metalowych podwdjnych stacjonarnych 6 — kondygnacyjnych, 1 regat
metalowy stacjonarny 5- kondygnacyjny, jeden vregal drewniany 5 -
kondygnacyjny o lqcznej diugosci potek 610 mb, 2 gasnice proszkowe z
aktualnym atestem, 1 krzesto, drabinka aluminiowa, 2 wozki do przewozu akt,
magazyn _archiwalny nr 5 o powierzchni 138 m? przylegajgcy do wyzej
opisanego magazynu, okna (nieokratowane i nieosionigte), ogrzewanie c.0,
$wiatlo elektryczne, drzwi metalowe z jednym zamkiem, betonowg podloge.
Magazyn wyposazony jest w 26 regalow metalowych podwéjnych stacjonarnych
6-kondygnacyjnych, 4 regaly metalowe stacjonarne  pojedyncze  5-
kondygnacyjnych, 2 regatéw drewnianych 5- kondygnacyjnych o {qcznej dlugosci
pélek 520 mb, 2 stoly, 3 biurka, niszczarke, 2 komputery, 3 krzesia, drukarke,
drabinki metalowe, odkurzacz, wézek na akta, kserokopiarke, gasnicg proszkowq
i gasnicg z wodg zdemineralizowanq z aktualnymi atestami, lermohigrometr
(23,6 C, 18,4%),

hol wejsciowy na parterge o powierzchni 60 m* wyposazony jest w jeden stét
konferencyjny, 2 krzesta, wykladzina PCV, gablota informacyjna. W holu
zlokalizowane jest pomieszczenie dla pracownikéw ochrony,

pomiesyczenie biurowe nr 6 o powierzchni 17 m’ posiada okno, c.o, $wiatlo
elektryczne, wyktadzing PCV, 3 biurka, 2 komputery, stolik, 3 krzesta, wieszak
ubraniowy, 2 szafy biurowe, 3 telefony,

pokdj biurowy nr 7 o powierzchni 9 m? posiada okno, c.o, $wiatlo elektryczne,
wyktadzing dywanowq na podfodze, 1 biurko, biurko pod komputer, komputer,
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stolik, 2 krzesla, wieszak ubraniowy, szafe biurowgq, telefon. Miejsce prucy
kierownika archiwum,

hol na I pictrze o powierzchni 64 m? pelnigcy rolg czytelni, wyposazony Jjest
w 3 polgczone ze sobg stoly konferencyjne, 10 krzesel, 1 wieszak, 1 kserograf. 1
maly stolik, 1 komputer, 2 gabloty na $cianie, 2 gasnice proszkowe z aktualnym
atestem, apteczke, drewniany regal,

pokdj biurowy nr 19 o powierzchni 14 m? ma swiatlo elektryczne, oknanasjednej

Scianie, c.o, drzwi zamykane na zamek, wyposazony jest w 5 biurek, 3 komputery,
I drukarkg, 1 szafg 2-drzwiowg, regal drewniany 4-pétkowy, 2 krzesta, 3 fotele
obrotowe, 2 wiszqce potki na segregatory,

magazyn archiwalny nr 15 o powierzchni 145 m’ usytuowany na [ pigtrze, ma
okno (nieostonigte), Swiatlo elektryczne, ogrzewanie c.o., betonowg pomalowang
podloge, metalowe drzwi wejsciowe bez zamka. Magazyn wyposazony jest w 3
biurka, 4 stoliki, 2 szafy pancerne, 2 drabiny, 66 stacjonarnych regatow
metalowych 4, 9, 10, 11, 12-kondygnacyjnych o lgcznej dlugosci pél‘élg.,_lg,OS, 11
szaf metalowych 6-szufladowych na kartoteki dowodéw osobistych; 5 regatow
drewnianych, gasnicg proszkowq i gasnice z wodg zdemineralizowang
z akiualnymi atestami, termohigrometr (24 C, 17,9%),

magazyn archiwalny nr 16 o powierzchni 108 m* ma okna (nieostoniete), $wiatlo
elektryczne, c.o., betonowq podloge, drzwi metalowe bez zamka, Magazyn
wyposazony jest w 1 drabing, 2 gasnice proszkowe z aktualnym atestem, pétke nu
kidrej  umieszczony jest termohigrometr  elektryczny (26,6 C, 13,4%).
W magazynie znajduje sig cigg regaldw jezdnych: 20 regatéw dwustronnych 7-
polkowych , 6 regaléw dwustronnych 6-pétkowych, oraz 1 regal stacjondrny 6-
potkowy w sumie 1635 mb pdlek, wézek na akta, 2 drabinki metalowe, stolik,
magazyn archiwalny nr 17 o powierzchni 144 m? ma okna (nieostoniete) wzdluz
Jednej Sciany, Swiatto elektryczne, c.o., wylewke betonowq na podlodze
pomalowanq farbg, drzwi metalowe bez zamka. Magazyn wyposazony jest
wdrabing, 2 gas$nice proszkowe z aktualnym atestem, drabina metalowa,
termohigrometr (28,2°C, 13,8%). W magazynie znajduje sie cigg regaléw
Jezdnych  rozdzielonych jednym regalem stacjonarnym - 28 _ regatéw
dwustronnych  7-pétkowych i 9 regaléw dwustronnych 6-pétkowych, W sumie
2165 mb pélek, ' '

‘magazyn archiwalny nr 18 o powierzchni 213 m? posiada okna (nieoslonigie)
mag p P ¢

wzdluz jednej Sciany, Swiatlo elektryczne, c.o., wylewke betonowg na podlodze
pomalowanq farbg, drzwi metalowe z jednym zamkiem. Magazyn wyposazony
Jestw 2 mate stoliki, 3 stoliki Swietlicowe, 1 duzy stél, 1 biurko, 6 krzesel. 3 szafy
drewniane, 2 drabiny, 2 szafy z urzqdzeniami teleinformatycznymi, 1 niszczarke,
I faks, 1 telefon, wizek na akta, gasnice proszkowq i gasnice z wody
zdemineralizowang z aktualnymi atestami, termohigrometr (26,6 °C, "12,9%).
W magazynie znajdujq sie dwa ciggi regatéw jezdnych dwustronnych 6-
potkowych  przedzielonych szeScioma stacjonarnymi  regatami 6-potkowymi
Jednostronnymi ~ w sumie 38 regatéw. Pod Scianami i na S$rodku magazynu
znajdujg sig pojedyncze i podwijne regaly stacjonarne S i 6-potkowe. W sumie
lgczna dlugosé pétek wynosi 1912 mb,

hol na II pigtrze o powierzchni 64 m* ma $wiatlo elektryczne, wylewke betonowg
na podlodze pomalowanq farbg, wyposazony jest w 2 stoly, 3 krzesia,
kserokopiarke, stolik, fotele, niszczarkg, wozek na akta, drabinke, 2- gasnice
proszkowe z aktualnym atestem, S
magazyn_archiwalny nr 25 o powierzchni 145 m? usytuowany jest na Il pigtrze.
Prowadzq do niego drzwi metalowe zamykane na ldédke. Ma okna (nieostonigte),
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Swiatlo elektryczne, wylewke betonowg pomalowang farbq. Magazyn wyposazony
Jest w 2 bivrka, 3 stoly, 1 szafe biurowq, 2 drabinki, 324 regaly metalowe
stacjonarne z drewnianymi lub pilsniowymi pétkami 4-kondygnacyjne o lqcznej
dlugosci pélek 850 mb, gasnice proszkowq i gasnice z wodg zdemineralizowang
z aktualnymi atestami, termohigrometr (26,4 °C, 19,9%). We wnegce magazynu
przechowywane sq takze zapasy srodkéw czystosci i materialéw biurowych oraz
dzienniki rozporzqgdzen UMK,

magazyn_archiwalny nr 26 o powierzchni 108 m? Prowadzq do niego drzwi
metalowe bez zamka. Posiada okna (nieostonigte), $wiatlo elektryczne, c.o.,
betonowg wylewke pomalowang farbg. Magazyn wyposazony jest w 2 biurka,
3 stoliki, 2 drabinki, 43 regaly metalowe stacjonarne podwdjne 6-
kondygnacyjne, 3 regaly metalowe stacjonarne 4- kondygnacyjne, 1 regat
metalowy stacjonarny S-kondygnacyjny o lgcznej diugosci pélek 670 mb
(niektore regaly majq pilsniowe potki), 3 szafki metalowe 4-szufladowe
przeznaczone na przechowywanie kartotek placowych, dwudrzwiowq drewniang
szafe, niszczarke do papieru, 2 wézki do przewozu akt, gasnice proszkowg
i gasnice z wodq zdemineralizowanq z aktualnymi atestami, termohigrometr
(23,4 °C, 18,9%),

pokdj biurowy nr 27a — o powierzchni 14 m? wchodzi sig do niego z magazynu
nr 27, ma Swiatlo elektryczne, c.o., okno, drzwi zamykane na zamek. Pokdj
wyposazony jest w 2 biurka, stéf, 2 krzesta wyscielane,

magazyn_archiwalny nr 27 o powierzchni 144 m?, ma okna (nieoslonigte),
Swiatlo elekiryczne, betonowq wylewke pomalowanq farbg, drzwi metalowe
zamykane na kédke. Magazyn wyposazony jest w 1 stél, 3 drabinki, 64 regaly
metalowe, stacjonarne (niektore regaly majq pilSniowe pétki) o tgcznej diugosci
potek 910 mb., 2 gasnice z aktualnym atestem, termohigrometr (23,2 °C, 17,3%),
magazyn_archiwalny nr 28 — o powierzchni 213 m* ma okna bez zaluzji, $wiatlo
elekiryczne, c.o0., wylewkg betonowg na podiodze pomalowang farbg, drzwi
metalowe zamykane na ktédke. Magazyn wyposazony jest w biurko, telefon,
2 stoly konferencyjne, krzesta, 1 fotel obrotowy, 3 drabiny, 3 szafy biurowe, 40
regaléw metalowych przesuwne o lgcznej diugosci pétek 2582 mb., wozki na
akta, sprzet komputerowy, dwie gasnice proszkowe z aktualnym atestem,
termohigrometr (27,2 °C, 19%),

pokdj biurowy nr 29 — o powierzchni 14 m? ma swiatlo elektryczne, c.o., okno,
drzwi zamykane na zamek patentowy z wkiadkg. Pokdj wyposazony jest
w 4 biurka, 4 telefony, stolik z pétkq, 2 szafy 2-drzwiowe, 7 krzesel wyScielanych,
magazyn_archiwalny nr 32 o powierzchni 55 m? wejscie do niego znajduje sie
na zewnglrz budynku, okna nieostonigte zabezpieczone kralg (nie wszystkie),
Swiatlo elektryczne, c.o, drzwi metalowe zamykane na 1 zamek, kanaly
wentylacyjne. Na podiodze pokruszona wylewka betonowa oraz kratki Sciekowe,
pomieszczenie zakurzone. Magazyn wyposazony jest w jedno biurko, I krzeslo
metalowe, oraz 27 regaléw podwdjnych, pdlek uzytkowych 310 mb, gasnice
proszkowg z aktualnym atestem. Brak termohigromelru, magazyn wymaga
remaontu,

magazyn_archiwalny nr 33 o powierzchni 114 m? wejscie do niego znajduje si¢
na zewnqtrz budynku, okna nieostonigte zabezpieczone kratq (tez Swietliki
w dachu), $wiatlo elekiryczne, c.o, drzwi metalowe zamykane na 2 zamki.
Magazyn wyposazony jest w 2 krzesta metalowe, drabinke aluminiowq oraz
8 regatéw podwdjnych,  pdtek uzytkowych 770 mb, 2 gasnice proszkowe
z aktualnym atestem, 2 stoliki, odkurzacz. Brak termohigrometru, magazyn
wymaga remontu.
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Budynek Urzad Miasta Krakowa w Krakowie-Nowej Hucie na os. Zgody 2
magazyn archiwalny nr 7 o powierzchni 60 m* bez okien, $wiatlo elektryczne (4 punkty
Swietlne z ostonami), c.o., plytki ceramiczne na podiodze, drzwi drewniane obite blachq,
zamykane na 1 zamek, sygnalizacja alarmowa, wyposazony jest w 2 stoliki, drabine, 19
regalow przesuwanych o lqcznej dlugosci pélek 680 mb. Gasnice proszkowq
z nieaktualnym atestem, termohigrometr (22 °C, 43,4%). W _magazynie przechowywana

fest takze dokumentacia Urzedu Stanu Cywilnego w Krakowie (ze wzgledu na -brak
miejsca w archiwum USC). - R

Budynek w Krakowie przy ul. Pachodiskiego 12, W tym budynku Archiwum Zakladowe
Urzedu Miasta Krakowa zajmzjtje 6 pomieszczen znajdujqeych sig w przyziemiu (piwnicy)
o lqcznej powierzchni 168 m*. Magazyny wyposazone sq w 100 regaléw metalowych
stacjonarnych o lgcznej diugosci potek 504 mb. Prowadzg do nich zewnetrzne drzwi
metalowe zamykane na 3 zamki. Brak w nich termohigrometréw oraz gasnic
proszkowych z aktualnymi atestami. Sg to pomieszczenia: , .
o magazyn archiwalny nr 1 o powierzchni 42 m’ nia S okien nieoslonierych
zabezpieczonych metalowymi kratami, $wiatto elektryczne, wykladzing PCV na
podiodze, c.o. Magazyn wyposazony jest w biurko, krzesta, wieszak ubraniowy,
24 regaly metalowe stacjonarne o lgcznej diugosci pdlek 150 mb, czesciowo z
pil$niowymi czy drewnianymi pétkami,
o magazyn archiwalny nr 1A o powierzchni 32 m* ma 5 okien nieostonietych
zabezpieczonych metalowymi kratami, $wiatlo elekiryczne, wykltadzine PCV na
podiodze, c.o. W magazynie znajdujq sig regaly drewniane,

o magazyn archiwalny nr 2 o powierzchni 21 m* ma 3 okna Zabeizpjieézone_

metalowymi kratami, $wiatlo elektryczne, na podiodze wyktadzing PCV. c.o..
urzqdzenie wentylacyjne, kqcik socjalny (zlew, szafkg gospodarczq, wywietrznik).
Magazyn wyposazony jest w 9 regatéw metalowych stacjonarnych podwdjnych
0 tgcanej diugosci pétek 95,60 mb z pétkami pilsniowymi lub drewnianymi,

o magazyn archiwalny nr 3 o powierzchni 21 m* bez okna, ma $wiatko elektryczne,
¢. o, plyki PCV na podlodze. Magazyn wyposazony jest w 14 regaldw
metalowych stacjonarnych o tgcznej diugosci pélek 112 mb,

o magazyn archiwalny nr 4 o powierzchni 13 m* bez okna, ma $wiatlo elektryczne,
piytki PCV na podiodze, c. 0. Magazyn wyposazony jest w 8 regatéw metalowych
stacjonarnych o lqcznej dlugosci polek 32 mb z pétkami pilsniowymi lub
drewnianymi,

o magazyn_archiwalny nr 5 o powierzchni 39 m’ ma 6 okien zabezpieczonych
metalowymi kratami, $wiatlo elektryczne, plytki PCV na podiodze, urzqdzenia
alarmowe, czujniki p. poz., grzejniki c. 0. Magazyn wyposazony jest w 20 regaléw
metalowych o tgcznej diugosci ptek 114mb z pStkami pilsniowymi.

Pomieszezenia sq bardzo zakurzone, brudne i wymagajq remontu.

Budynek Wydziatu Skarbu UMKw Krakowie przy ul. Kasprowicza 29.
W tym budynku Archiwum zajmuje 3 pomieszczenia (po remoncie) znajdujgce sig
w przyziemiu o tgcznej powierzchni 59,2 m’. Prowadzq do nich drzwi metalowe z jednym
zamkiem,
° pokdj biurowy nr 174 ~ o powierzchni 6 m? ma $wiatlo elekiryczne, c.o.. plytki
ceramiczne na podlodze, drzwi zamykane na zamek. Pokdj wyposazony jest
w I szafe 2-drzwiowg, 1 stolik, 1 biurko, 3 krzesta, I zestaw komputerowy,
o magazyn nr 17 — o powierzchni 37 m? ma okna (oklejone folig anty-UV
i okratowane z zewnqtrz), S$wiatlo elektryczne, c.o., plytki ceramiczne na
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podiodze, drzwi zamykane na zamek patentowy z wkiadkg. Magazyn wyposazony
jest w 20 regatéw przesuwanych, dwustronnych, 6-kondygnacyjne, jeden regal
stacjonarny  G-kondygnacyjny, 7 regalow metalowych S-kondygnacyjnych
o fqcznej diugosci pdtek 348 mb, drabinke, gasnice proszkowq z aktualnym
atestem, koc gasniczy szklany (przed wejSciem do magazynow), termohigrometr
(19 °C, 44%). Obok regatow przechodzq rury. W magazynie znajduje sie takze
umywalka.,

o magazyn nr 17B — o powierzchni 16,2, prowadzq do niego drzwi zamykane na
zamek. Posiada $wiatlo elektryczne, c.0., na podiodze phytki ceramiczne.
Wyposazony zostal w regaly metalowe stacjonarne. Nie jest tu jeszcze
przechowywana dokumentacja.

Inne ustalenia kontroli:
(m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie)

................................................................................................................................................

Wykonanie zaleceti pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe

W akcie kontroli stwierdzono, ze Urzqd podjgl dzialania zmierzajgce do
realizacji zalece?: pokontrolnych wydanych w 2011 roku.

W zakresie wyegzekwowania prawidlowego stosowania przez pracownikow
Urzedu obowigzujgcych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, w 2013 r. przeszkolono
80 pracownikéw Urzedu na szkoleniu kancelaryjno-archiwalnym zorganizowanym przez
firmg MANAGER. Ponadto wedlug os$wiadczenia p. Z. Pasierbka co miesige odbywajq
sig jego spotkania jako koordynatora czynnosci kancelaryjnych z poszczegdlnymi
wydziatami Urzedu.

W czasie szkolenia oraz spotkan koordynatora z wydziatami przekazywano
informacje dot. regularnego przekazywania kompletnych rocznikéw dokumentacji do
archiwum zakladowego na podstawie sporzgdzonych spisow zdawczo-odbiorczych,
jednak w trakcie kontroli stwierdzono, ze dokumentacja przekazywana do archiwum
zaktadowego nie zawsze jest wlasciwie przygotowana.

Kontynuowane sq prace zwiqzane z wyposazeniem magazynow archiwalnych w
regaly kompaktowe (wyposazono magazyn nr 28, planowane jest wyposazenie
magazynéw nr 26 i 27), ale nadal brak termohigrometréw w magazynach przy ul.
Pachonskiego.

Kontynuowane sq prace profilaktyczno-konserwatorskie w obrgbie zasobu
archiwum zaktadowego, polegajgce na odkurzaniu i przepakowywaniu dokumentacyi.

Podjeto dziatania w celu prawidfowego rozmieszczenia zasobu.

Kontynuowane sq  prace  nad  prawidlowym uporzgdkowaniem
i zewidencjonowaniem dokumentacji stanowiqcej zasob archiwum zakladowego oraz
weryfikaciq kwalifikacji archiwalnej dokumentacyi (por. pkt 1. 6 protokotu kontroli).

Dokonano korekt w prowadzonej ewidencji, uzupelniono wykaz spisow
0 wszystkie wymagane informacje jednak w spisach zdawczo-odbiorczych zdarzajq sie
Jeszcze bledy (por. pkt 11.9 protokotu kontroli).

Materialy archiwalne z okresu dziatania Urzedu jako panstwowej jednostki
organizacyjnej sq systematyczne przygotowywane i przekazywane do Archiwum
Narodowego w Krakowie.

Sporzgdzono spis ,, Zbioru Dziennikéw” i dokumentéw drukowanych z lat 1849-
1945 i przediozono go Archiwum, a nastgpnie cze$é dokumentacji przekazano do

Archiwum. W archiwum zakladowym Urzedu pozostala jeszcze cze$é bylej Biblioteki,

ktéra nie zostala zewidencjonowana.
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Przediozono szczegdtowq informacje nt. wydawania zdje¢ oséb zmartych z koperf
dowodowych oraz zaprzestano tych czynnosci. s

Przekazano potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem spisy zdawczo—odbzorcze akt
kierowcow, ktore zostaly zniszczone bez wiedzy Archiwum.

Wycofano z archiwum zakladowego dokumentacji posiadajgcej walor biezgcy do
wiasciwych komdrek organizacyjnych Urzedu.

Wykonanie zaleceri dot. zasobu geodezyjno-kartograficznego ujeto w odrebnym
protokole warunkéw przechowywania iewidencjonowania dokumentacji geodezyjnej
i kartograficznej.

II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym
pismem.

Protokol podpisali:

ARCHIWUM NARODOWE
W KRAKOWIE
archiwista

(/(-ML\}w\ Ifﬁl—al ‘*fk =
Karolina Pawtowska-Szymczyk

--------- 00306 ss0srenTsRISATEIRIILOIIRITY T Ty Y Py Y P Y TR Ty ssesarassrensstensnis esasnce

(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakiadowy) rzeprowadzajgc komro
ARCF xw‘b }f‘ri’ W

KRAKO WIE
m odszy archiwista -

Zakacznikia: 3 (25 ark) Aoniestia X 7{;‘;\

1- Aktualny spis aplikacji funkcjonujgcych w Urzedzie Miasta Krakowa

2- Informacje na temat dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym Urzedu Miasta Krakowa

3- Ewidencja spiséw dotyczqcych wywlaszczen nieruchomosci

Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — AN w Krakowie

* niepotrzebne skre§lié
**) ywpisaé znak , — ,, , jezeli brak jest danych
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